Krakéw, dnia 2022-02-25

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustugi spoteczne, ktérych przedmiotem jest:
Wynajem osrodka z zapewnieniem zakwaterowania, wyizywienia oraz sali
konferencyjnej na potrzeby organizacji konferencji z cyklu ,Seminarium
sprawozdawcze z dziatalnosci Instytutu za rok 2021”, znak sprawy: AF-271-1/22

I. ZAMAWIAJACY
Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN
ul. ]. Wybickiego 74, 31-261 Krakéw
Informacji dotyczacych spraw organizacyjnych Konferencji udziela:
Marek Satola,
Tel.: +48 12/ 617 16 06, e-mail: satola@min-pan.krakow.pl
Faks:+48 12/ 632-35-24

I. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Do zaméwieni publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa netto, okre$lona zgodnie z
zasadami Ustawy Pzp jest niZsza niz réwnowarto$¢ kwoty 130 tys. zt netto nie stosuje
si¢ przepiséw Ustawy Pzp. Postgpowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych
W niniejszym zapytaniu.

2. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Zapytanie ofertowe.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

hed

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Wynajem os$rodka z zapewnieniem zakwaterowania, wyzywienia oraz sali
konferencyjnej na potrzeby organizacji konferencji z cyklu ,Seminarium
sprawozdawcze z dziatalnosci Instytutu za rok 2021”.

2. Szczegotowy opis, zakres i warunki realizacji zaméwienia okre$lajg: Szczegétowy
Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ) - stanowiacy zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego oraz wzér umowy - stanowigcy zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

3. Nomenklatura wedtug Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
55120000-4 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferencj;
55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe;
55300000-3 - ustugi restauracyjne i podawania positkéw.

4. Termin realizacji zaméwienia: termin 25-27.04. 2022 r.

IV. WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pdzniej niz na dziei skladania ofert,

spelnianie nastepujgcych warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca wykazal posiadane doswiadczenie w
organizacji konferencji/ szkolei/ innych wydarzein obejmujgcych zapewnienie
uczestnikom noclegéw i wyzywienia.

1.1. Wykonawca wykaze, Zze wykonat nalezycie w okresie ostatnich 3 lat, co najmniej 2
ushugi, z ktérych kazda:

1) polegata na obstudze konferencji/szkolefi/innych wydarzen z
zapewnieniem noclegbw i wyZywienia (ustug restauracyjnych) dla
uczestnikow;

2) miata warto$¢ co najmniej 80.000,00 zt z VAT.



V.

VL

1.2. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatlu w postepowaniu Wykonawcy
sg zobowigzani:

1) zlozy¢ na formularzu ofertowym o$wiadczenie o spelianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu,

2) przedstawi¢ w formularzu ofertowym wykaz ustug spetniajacych warunki, o
ktérych mowa w pktIV.1.1,

3) zalaczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi wymienione w
wykazie zostaly wykonane nalezycie - dokumentami takimi mogg by¢
referencje lub inne dokumenty wystawione przez odbiorce ustugi.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

A

10.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku
formularza ofertowego lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego, poprzez jego odpowiednie wypehienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okre§lonym w Zapytaniu ofertowym.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV. 1.2 lit. 3).

Oferta, w miejscu okre$lonym przez Zamawiajgcego - musi by¢ opatrzone podpisem
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie
podpisu pieczecig imienng).

Do oferty nalezy zalgczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej wystawiony nie wcze$niej niz 6 m-
cy przed uptywem terminu sktadania ofert i jezeli uprawnienie osoby podpisujgcej
oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z tego odpisu,
dokument potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy.
Dokumenty skladane wraz z oferta mogg by¢ oryginalami albo kopiami
poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniong).
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy,
zaadresowanej do Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej
nastepujgco:

OFERTA dotyczqca: Wynajem osrodka z zapewnieniem zakwaterowania,
wyzywienia oraz sali konferencyjnej na potrzeby organizacji konferencji z
cyklu ,Seminarium sprawozdawcze z dziatalnosci Instytutu za rok 2021”

- znak sprawy: AF-271-1/2022.

Nie otwierac przed 4 marca 2022 r. godz. 11:30”
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, co
powodowatoby brak mozliwo$ci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajagcy moze wezwaé¢ Wykonawce do uzupelnienia
dokumentdéw lub wyjasnienia tresci oferty.

MIE|SCE I TERMIN SKEADANIA [ OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Miejsce skladania ofert: Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia
PAN, Sekretariat - IV pietro, ul. Wybickiego 7A. 31-261 Krakoéw.

Termin skladania ofert: uptywa w dniu 4 marca 2022 r. godz. 11:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 4 marca 2022 r. godz. 11:30, sala konferencyjna -
IV pietro, w siedzibie Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN,
ul. Wybickiego 7A, 31-261 Krakdw.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert cze$ciowych.



VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem pkt 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami musza by¢ ztozone w formie pisemnei.
Adres Zamawiajacego do korespondenciji, nr faksu oraz adres e-mail zawiera pkt I
Zapytania ofertowego.

W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub droga
elektroniczng kazda ze Stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjaénienie tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do kofica dnia, w ktoérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tres$¢ zapytar wraz z wyja$nieniami Zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej
Zamawiajacego - http://min-pan.krakow.pl

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

2.

3.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriéw i
przypisanego im znaczenia (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okre$lona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

Kryterium Waga M:f:igi;:a
1. Cena 80% 80
2. Jakosé 20% 20
RAZEM 100% 100

Sposéb oceny ofert.
1) Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.
2) Kryteria
e Kryterium nr 1: Cena oferty (Co) - waga 80%.
Oferta z najnizsza ceng otrzyma w tym kryterium 80 pkt, a pozostate oferty
Zostang ocenione wg nastepujgcego wzoru:
cena z VAT oferty z najnizszg ceng
Co= - x80
cena z VAT oferty badanej
e Kryterium nr 2: ,Jako$¢” (Jo) - Standard zakwaterowania i zaplecza
konferencyjnego - zgodno$¢ z OPZ - do 20 pkt.
Zamawiajacy przyzna 20 punktéw za zaoferowanie realizacji konferencji
w obiekcie, ktéry spelnia wymogi i standardy hotelu co najmniej
trzygwiazdkowego (wedlug kategoryzacji obiektéw  konferencyjno-
hotelowych/hoteli), posiadajacym zaplecze konferencyjne zgodne z punktem
8. opisu przedmiotu zaméwienia Zamawiajacego. Oferta realizacji konferencji
w obiekcie nie posiadajacym zaplecza konferencyjnego w takim zakresie, jak




podano w punkcie 8. opisu przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcego, otrzyma
0 punktow.
Ostateczna ocena oferty zostanie obliczona jako suma punktéw przyznanych
w kryterium nr 1inr 2, tj. ocena = Co + Jo
3) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ocene
punktowa.
4) W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i
innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera oferte z ceng najnizsza.

IX. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY:

X.

XL

=

Jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w Zapytaniu ofertowym;

2. Zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na

zasadzie oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych;

Zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewta$ciwym miejscu;

4. Zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

5. Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt IV

Zapytania ofertowego.

w

INFORMACIE DODATKOWE .

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci Zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skladania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w
kazdej chwili, bez podania przyczyny.

3. wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawcy zostang powiadomieni
droga e-mail lub faksem.

4. Porozstrzygnieciu przetargu a przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wizji lokalnej wybranego obiektu.

KLAUZULA INFORMACY]NA

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Gospodarki Surowcami
Mineralnymi i Energia PAN z siedzibg w Krakowie przy ul. Wybickiego 7A

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Gospodarki Surowcami
Mineralnymi i Energig PAN: inspektorODO@min-pan.krakow.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego /dane identyfikujgce
postepowanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym w trybie zamodwienia na ustugi
spoleczne;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwiefi publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
15791 2018), dalej ,ustawa Pzp”;



Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamOwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

Zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(Warszawa, ul. Stawki 2), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykaz zatacznikéw do niniejszego ogtoszenia:

Zatgcznik nr 1 - Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia - nie zalacza¢ do oferty
Zatgcznik nr 2 - Wzér umowy - nie zataczac¢ do oferty

Zatgcznik nr 3 - Formularz Ofertowy

Zatwierdzam:

DYREKTOR INSTYTUTU

Kysotof- Gales

prof_dr hab. iné. Krzysztof Galos






