Zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
znak sprawy: AF-271-1/22
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest:

Obstuga podczas trwania konferencji z cyklu:
»Seminarium sprawozdawcze z dziatalnoéci Instytutu za rok 2021".

Przedmiot zaméwienia
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Miejsce realizacji ustugi: obiekt o standardzie hotelu co najmniej trzygwiazdkowego

Liczba uczestnikéw: ok. 100 osdb.

Termin realizacji konferencji: 25 - 27 kwietnia 2022 r.

Rodzaj wydarzenia - konferencja z cyklu ,Seminarium sprawozdawcze z dziatalnosci Instytutu za rok
2021".

Miejsce organizacji konferenciji: miejscowo$¢ gérska polozona w odlegtosci nie wigkszej niz 50 km
od Nowego Sacza

Wykonawca zapewnieni realizacje ustug zwigzanych z organizacia konferencii. w tym: noclegéw, ustug

restauracyinych, cateringowych i konferencyinych w tym samym obiekcie hotelowym (budyvnku) dla

wszystkich uczestnikéw.

Standard miejsca realizacji konferenciji: obiekt, ktéry spetnia wymogi i standardy hotelu co najmniej
trzygwiazdkowego, wedtug kategoryzacji obiektéw konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskana zgodnie
Z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. oraz Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych s $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169).

Wymagania dotyczace zakwaterowania: Wykonawca zapewni dwa noclegi dla ok. 100 0s6b w 80-90
pokojach, w tym co najmniej w 75 pokojach do pojedynczego wykorzystania, bez zréznicowania ceny

miedzy pokojem jednoosobowym a wieloosobowym. Uczestnicy zostang zakwaterowani w pokojach

jedno lub wieloosobowych, kazdy z pelnym weziem sanitarnym. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢

zadnych dodatkowych kosztéw wygenerowanych przez uczestnikéw i gosci konferencji w trakcie
catego pobytu w obiekcie hotelowym (np. koszty polgczer telefonicznych, korzystanie z platnego
barku, itp.). Mozliwo$¢ korekty ilosci uczestnikéw w terminie nie pézniej niz na 14 dni do dnia
rozpoczecia $wiadczenia ustugi. llo$¢ noclegéw i positkéw na kazdy dzieri bedzie weryfikowana na
biezgco w trakcie trwania konferencji. Doba hotelowa zaczyna sie od godz. 12%° w dniu 25.04.2022 r i
zakoriczy o godz. 13% w dniu 27.04.2022 r. Wydawanie positkéw rozpocznie sie obiadem w dniu
25.04.2022 r. i zakoriczy obiadem w dniu 27.04.2022 r.

Wymagania dotyczace sali konferencyjnej i wyposazenia.

Wykonawca zapewni salg konferencyjna na 100 os6b w ukladzie teatralnym, Klimatyzowang, z
nastepujacym wyposazeniem: ekran, rzutnik multimediainy ze wskaznikiem laserowym i pilotem,
laptop, nagtosnienie, trzy mikrofony bezprzewodowe, stojaki na postery, stét prezydialny dia 10 oséb
wraz z przykryciem. Sala konferencyjna musi by¢ udostepniona w nastepujgcych godzinach:
25.04.2022 r. godz. 13:00 - 19:00, 26.04.2022 r. godz. 8.00 — 19.00.

Wykonawca zapewni salg konferencyjng na 30 oséb w uktadzie kameralnym, klimatyzowana, z
nastepujacym wyposazeniem: ekran, rzutnik multimedialny ze wskaznikiem laserowym i pilotem,
laptop, nagtosnienie, trzy mikrofony bezprzewodowe. Sala konferencyjna musi byé udostepniona w
nastepujacych godzinach: 27.04.2022 r. godz. 9:00 - 13:00.



Sala konferencyjna musi by¢ usytuowana w tym samym budynku, w ktorym $wiadczone bedg ustugi

restauracyjne oraz ustugi noclegowe dla uczestnikéw konferenciji.

9) Catering/ustugi gastronomiczne - $niadania, obiady oraz kolacja (w pierwszym dniu pobytu) i kolacja

bankietowa (w drugim dniu pobytu) serwowane bedg w restauracji hotelowej. Menu wszystkich

zaplanowanych positkéw opracowane musi by¢ w oparciu o wytyczne Zamawiajgcego zawarte w pkt.

11 i wymagac¢ bedzie ostatecznej jego akceptacji przed zawarciem umowy. Usltugi gastronomiczne

muszg spetniaé nastepujace wymagania:

a)
b)
c)

$niadania - dwa dni (26 i 27.04.2022) zgodnie z ofertg hotelows;

obiady - trzy dni (25-27.04.2022) zgodnie z oferta hotelowg;

kolacja w pierwszym dniu pobytu (25.04.2022) zgodnie z ofertg hotelows; kolacja bankietowa
(26.04.2022 r.). Wykonawca zapewni oprawe muzyczng oraz nagtosnienie wraz z obstugg
techniczng podczas trwania kolacji bankietows;.

10) Pozostale obowigzki Wykonawcy

Zapewnienie bezptatnego parkingu hotelowego dia uczestnikdw konferencji, dia min. 40 samochodéw

osobowych.

Scista wspolpraca i biezacy kontakt koordynatoréw Wykonawcy z przedstawicielem Zamawiajacego

przy organizacji konferenc;ji.
11) Wymagania dotyczace menu (propozycje menu do ustalenia z Zamawiajacym)

Sniadania: w formie bufetu szwedzkiego.

Przerwy kawowe: 4 x w czasie trwania konferencji (terminy ustalone przed rozpoczgciem
konferencji), woda mineralna gazowana i niegazowana, kawa z ekspresu ciSnieniowego,
herbata (do wyboru kilka rodzajéw herbat w torebkach), soki owocowe 100% (co najmniej 2

rodzaje), mleko do kawy, cytryna do herbaty, cukier, mini ciasteczka, serwetki.

Obiady - w formie bufetu szwedzkiego: dwudaniowe: zupa + drugie danie w tym: migsne np. z
wieprzowiny, drobiu lub wolowiny lub danie bezmigsne; dodatki: ryz lub ziemniaki (gotowane,
smazone, zapiekane), kluski, makaron, kasza; dodatki warzywne, w tym: satatki, suréwki,
warzywa gotowane itp.; desery (np. ciasta, torty, galaretki owocowe, kremy, itp.); napoje np.
kompot, herbata.

Kolacja w pierwszym dniu: w formie bufetu szwedzkiego i standardéw hotelu

Kolacja bankietowa w drugim dniu: z obstugg kelnerskg serwowana do stolikéw powinna
skitada¢ sie z zupy, dania gtéwnego: bezmigsnego lub migsnego: z wieprzowiny, drobiu, cieleciny,
jagnieciny, dziczyzny lub wotowiny z dodatkami i satatkg (do wyboru), deseru; réznych zimnych
przekasek, napojow zimnych (soki, woda mineralna, itp.) i napojow gorgcych (kawa, herbata).
Stoly musza by¢ udekorowane, nakryte obrusami, zastawa stotowg. Wykonawca zapewni oprawe
muzyczng podczas trwania kolacji, oraz nagtosnienie wraz z obstuga techniczng i sprzetem
niezbgednym do powitania gosci.



