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Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie

zaprasza do sktadania ofert na kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie

postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego (dalej: Zamdéwienie) zgodnie z ponizszymi

warunkami (dalej: Zapytanie Ofertowe).

1. Informacje o Zamawiajagcym

1)

2)

Zamawiajgcym jest Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej Akademii
Nauk z siedzibg w Krakowie, pod adresem: Wybickiego 7A, 31-261 Krakow, zarejestrowany
w rejestrze instytutéw naukowych Polskiej Akademii Nauk pod numerem:
RIN-VII-7/98 (dalej: Zamawiajacy lub IGSMIE PAN).

Dane Zamawiajacego:

REGON: 001238650

NIP: 6750001900

Telefon: (+48) 12 632-33-00

Adres e-mail: centrum@min-pan.krakow.pl

Adres strony internetowej: https://min-pan.krakow.pl/

Miejsce publikacji Zapytania Ofertowego: https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-
publiczne/zapytania-ofertowe/.

2. Tryb udzielania Zamdéwienia

1)

4)

Postepowanie o udzielenie Zamdwienia zostanie przeprowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
1129 ze zm.; dalej: p.z.p.), tj. bez stosowania przepisédw p.z.p. W sprawach nieuregulowanych

w Zapytaniu Ofertowym stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks
cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).

Postepowanie o udzielenie Zamowienia zostanie przeprowadzone takze na podstawie
Regulaminu udzielania zamdwienn publicznych w Instytucie Gospodarki Surowcami
Mineralnymi i Energiq Polskiej Akademii Nauk w Krakowie, wprowadzonego Zarzadzeniem nr
AO/AF-270-2/2020 Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN
z dnia 31 grudnia 2020 roku (dalej: Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w IGSMIE
PAN), stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Zasady prowadzenia postepowania o udzielenie Zamdéwienia reguluje niniejsze Zapytanie
Ofertowe.
Postepowanie o udzielenie Zamodwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Szczegotowy opis Zamdbwienia

1)

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz
przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w szczegdlnosci na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) na potrzeby realizacji zamdéwien w ramach projektu ,Centrum
Zrownowazonej Gospodarki Surowcami i Energig” (dalej takze: Projekt) dofinansowanego ze
Srodkow UE na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej Akademii
Nauk z siedzibg w Krakowie (dalej: Przedmiot Zamdéwienia).
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Opis przedmiotu zamdwienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zamdéwien (CPV): 79111000-5
(ustugi w zakresie doradztwa prawnego).
Przedmiot Zamdwienia obejmuje zapewnienie Zamawiajgcemu kompleksowego wsparcia
w procesie prowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego, udzielanie porad
i konsultacji, wsparcie w wyborze odpowiedniego trybu udzielenia zamdwienia, biezgcy i statg
wspotprace przy przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamodwienia,
doradztwo prawne na rzecz komisji przetargowej, nadzorowanie i kompleksowe prowadzenie
postepowania jako cztonek komisji przetargowej, udziat w pracy komisji przetargowej oraz
sporzgdzanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, umdw, innych dokumentdw, informacji
i pism. Swiadczenie ustug w ramach Przedmiotu Umowy odbywa¢ sie bedzie w jezyku polskim
i/lub w jezyku angielskim, w zaleznosSci od potrzeb Zamawiajgcego i danego postepowania.
Zlecenie obejmuje réwniez redagowanie wyjasnien na potrzeby kontroli zamdwien przez
Instytucje Zarzgdzajgcq Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020 (dalej takze: 1Z RPO WM 2014 - 2020).
W ramach realizacji Przedmiotu Zamdéwienia Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi doradztwa,
w jezyku polskim i/lub w jezyku angielskim, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci p.z.p. oraz rozporzadzen wykonawczych
do p.z.p., czy obowigzujgcych u Zamawiajacego regulacji wewnetrznych, a takie zasad
i wytycznych obowigzujgcych w przypadku zaméwien finansowanych lub wspétfinansowanych
ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Przedmiot Zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci:
a) wybdr najbardziej odpowiedniego dla danego przedmiotu zamdwienia i zgodnego
z przepisami prawa oraz z obowigzujgcym Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych w IGSMIE PAN trybu i warunkéw udzielenia zamdéwienia oraz wytycznych
UE w zakresie udzielania zaméwien publicznych, a nastepnie opracowanie kompletnej
dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamodwienia publicznego wiasciwej dla
wybranego trybu, w szczegdlnosci:
i) opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) wraz z zatgcznikami
(m.in. formularza oferty i wzoréw os$wiadczen) oraz opisu potrzeb i wymagan
(OPiW), w tym:
— warunkéw udziatu w postepowaniu, wymaganych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkow,
— informacji o wyliczeniu wartosci zamdwienia,
— wysokosci wadium,
— proponowanego zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia,
ii) opracowanie instrukcji dla Wykonawcow,
iii) przygotowanie wzoru umowy wraz z ewentualnymi zatgcznikami,
iv) modyfikacja dokumentéw przetargowych w przypadku uwag zgtoszonych
przez Zamawiajgcego,
v) zgtaszanie dostrzezonych uchybien i btedéw w trakcie przygotowania
postepowania,
vi) przygotowanie i ogtoszenie zamdwienia we wszystkich wymaganych Zrddtach
(informatorach), zgodnie z wymogami p.z.p.,
vii) obstuga platformy e-Zamoéwienia/ miniportalu/ Bazy Konkurencyjno$ci na
wszystkich etapach postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
b) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia  publicznego,
w szczegoblnosci:
Strona 3z 36

,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig” — projekt wspétfinansowany ze sSrodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

6)

8)

d)

e)

f)

h)

j)
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i) przygotowanie odpowiedzi na zapytania potencjalnych Oferentéw,
ii) modyfikacja dokumentow przetargowych w wyniku zapytan potencjalnych
Oferentow,
iii) aktywne uczestnictwo w pracach komisji przetargowych w charakterze
cztonkéw komisji,
iv) weryfikacja i ocena ofert oraz rekomendacja wyboru potencjalnego
Wykonawcy,
v) uniewaznienie postepowania/ postepowan i ogtoszenie nowych postepowan,
vi) obstuga prawna procesu podpisania umowy z Wykonawcg,
vii) obstuga prawna, udzielenie wyjasnien, sporzadzanie opinii podczas kontroli
Projektu przez Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WM 2014 — 2020,
uczestniczenie w postepowaniach odwotawczych i kontrolnych, w szczegélnosci
poprzez:
i) reprezentowanie w ramach potencjalnych postepowan odwotawczych przed
Krajowg lzbg Odwotawczg lub kontrolnych prowadzonych przez Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych, w tym zapewnienie kompleksowe] obstugi
prawnej tych postepowan,
uczestniczenie w spotkaniach wewnetrznych Zamawiajgcego oraz w spotkaniach
zewnetrznych z udziatem Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, w tym w trybie zdalnym, na wezwanie
Zamawiajgcego i w terminie przez niego wskazanym, przy czym przewiduje sie co
najmniej 1 spotkanie, kazdorazowo w okresie poprzedzajgcym wszczecie danego
postepowania oraz — w razie potrzeby — na kazdym etapie trwania procedury,
opiniowanie problematycznych zagadnien zwigzanych z zawartg umowg i z p.z.p.,
udzielanie wszelkiej pomocy prawnej i odpowiedzi dotyczacych przedmiotu
zamowienia w trakcie trwania postepowania przetargowego o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz realizacji, rozliczenia oraz kontroli zaméwienia,
w przypadku powtdrzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
- wykonanie wszystkich czynnosci ponownie w ramach okreslonej w ofercie ceny,
monitorowanie i stosowanie sie na biezagco do wszelkich zmian dotyczacych
przepiséw, zasad, wytycznych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia oraz
bezzwtoczne przekazywanie Zamawiajgcemu, w formie pisemnej, niezbednych
informacji, opinii i dokumentéw dotyczacych tych zmian, a takze wprowadzanie na
biezgco stosownych zmian do przygotowywanych raportéw i innych dokumentoéw,
wykonywania takze innych czynnosci niezbednych do przeprowadzenia postepowan,
w tym obstuga kancelaryjna postepowan,
na wniosek Zamawiajgcego i/lub IZ RPO WM 2014 — 2020 — wyjasnienia, opinie na
temat realizacji zasady konkurencyjnosci UE w ramach realizowanych zamdwien.

Ustugi bedg wykonywane w jezyku polskim i/lub w jezyku angielskim zgodnie z ustawg z dnia
6 lipca 1982 roku — o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 75 ze zm.) oraz ustawg z dnia
26 maja 1982 roku — Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1651 ze zm.).

Do $wiadczenia ustug objetych niniejszym Zamdwieniem Wykonawca powinien wyznaczy¢ co
najmniej 2 osobowy zespdt, przy czym kazida z oséb musi posiada¢ uprawnienia oraz

doswiadczenie wymagane przez Zamawiajgcego okreslone w pkt 7 Zapytania Ofertowego.

Wykonaweca jest w petni odpowiedzialny za wiasciwy dobdr personelu. W przypadku kiedy
osoba skierowana do realizacji Zamdwienia, wskazana przez Wykonawce nie bedzie mogta
realizowa¢ Zamowienia, Wykonawca ma obowigzek niezwiocznie, jednak nie pdiniej niz
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w terminie 3 dni roboczych, o tym fakcie poinformowaé Zamawiajgcego w formie pisemnej.
Ponadto, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia zastepstwa, a osoba wskazana do
realizacji Zamodwienia na zastepstwo state lub tymczasowe, bedzie podlega¢ takim samym
wymaganiom w zakresie: wyksztatcenia, doswiadczenia i uprawnien, jakie sg sformutowane
w pkt 7 niniejszego Zapytania Ofertowego. Wykaz nowych osdéb, ktére bedag realizowac
przedmiot zamdwienia w zastepstwie, Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu oraz
uzyskaé jego akceptacje w formie pisemnej.

Niezaleznie od osdb skierowanych do realizacji zaméwienia wskazanych przez Wykonawce,
ktore spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego, Wykonawca powinien zapewnic
taka liczbe oséb, aby Przedmiot Zamdwienia byt realizowany w sposdb nalezyty i terminowy.

Miejsce i termin realizacji Zamodwienia

1)

Swiadczenie ustug doradztwa dla Zamawiajgcego bedzie odbywato sie, co do zasady, zdalnie
za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej. Na wezwanie Zamawiajgcego
Swiadczenie ustug moze odbywac sie réwniez w jego siedzibie oraz w miejscach innych niz
siedziba Zamawiajgcego, a uzasadnionych charakterem $wiadczonych ustug.

Przedmiot Zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie, wedtug potrzeb Zamawiajgcego, do
konca trwania Projektu, tj. do dnia 8 kwietnia 2023 roku, liczagc od dnia zawarcia Umowy, przy
czym Zamawiajacy przewiduje, ze postepowania o zamodwienia publiczne zostang
przeprowadzone do dnia 31 grudnia 2022 roku. Zamawiajgcy jednoczesnie zastrzega
mozliwos$é wydtuzenia czasu realizacji umowy do daty zakoriczenia ostatniego z postepowan
o0 zamoéwienie publiczne bedacego Przedmiotem Zamodwienia, co oznacza, ze Przedmiot
Umowy bedzie realizowany do momentu zawarcia przez Zamawiajgcego umowy dotyczacej
danego zamodwienia publicznego, a takze ewentualnej reprezentacji Zamawiajgcego
w postepowaniach odwotawczych przed Krajowg Izbg Odwotawczg, w tym ewentualnych
postepowaniach sgdowych w zakresie wynikajgcym z toku postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego oraz ewentualne opiniowanie mozliwych zmian do zawartych uméw
o udzielenie zamdwienia publicznego przez caty okres ich obowigzywania lub tez do momentu
udzielenia wyjasnien w przedmiocie przeprowadzonych postepowan o zamowienie publiczne
na zadanie IZRPO WM 2014 — 2020 (w zaleznosci do tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi pozniej).
Zamawiajgcy szacuje, ze w okresie od dnia 1 stycznia 2022 roku do dnia 31 grudnia 2022 roku
zostanie przeprowadzonych tgcznie 4-6 postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
w tym maks. 5 na dostawe montaz i rozruch urzadzen (w tym aparatury naukowo-badawczej)
oraz 1 na roboty budowlane i inne roboty specjalistyczne, zgodnie z wykazem stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega, ze wskazane w Zatgczniku nr

2 do Zapytania Ofertowego pn. ,,Wykaz zamdwien”:

a) ilosci i tryby postepowan, za zgodg Zamawiajgcego, mogg ulec zmianie (inny tryb
postepowania, potgczenie lub podzielenie poszczegdlnych zamdwien) — Zamawiajgcy
oczekuje, ze Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu, czy przyjety przez niego podziat
postepowan i tryby sg zgodne z prawem i najkorzystniejsze z punktu widzenia interesu
Zamawiajgcego,

b) daty wszczecia postepowan wynikajg z obechie obowigzujacego harmonogramu
zamoéwien przyjetego dla Projektu, i majg charakter orientacyjny.
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5. Zasady realizacji Zamoéwienia

1) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie obowigzany na catym etapie
realizowania Zamdwienia, do nalezytej starannosci, wysokiej jakosci Swiadczonych ustug oraz
profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

2) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie obowigzany do scistej wspdtpracy
z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci do aktywnej komunikacji zaréwno telefonicznej, za pomoca
srodkéw elektronicznych lub w uzasadnionych przypadkach do stawienia sie osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego.

3) Powierzenie $wiadczenia konkretnej ustugi nastepowac bedzie w chwili przekazania przez
Zamawiajgcego Wykonawcy zlecenia przeprowadzenia konkretnego postepowania oraz
dokumentdw i informacji zwigzanych ze zleceniem (dalej: Zlecenie).

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu Zlecenia w terminie uzgodnionym
z Zamawiajacym, jednak nie dtuzszym niz 14 dni roboczych, liczagc od dnia ztozenia Zlecenia,
chyba ze Zamawiajacy wyrazi zgode na przedtuzenie tego terminu z uwagi na skomplikowany
charakter zagadnienia.

5) Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z Wykonawca co do sposobu i terminu wykonania oraz
0s0b realizujgcych Zlecenie.

6) Ustugi bedg sSwiadczone w formie okreslonej kazdorazowo przez Zamawiajgcego, a jesli
Zamawiajgcy nie okresli formy — to w formie, ktéra bedzie najbardziej odpowiednia do
charakteru danej czynnosci.

7) Wykonawca zobowigzany bedzie wyznaczyé osobe kontaktowg, ktdora bez zbednej zwtoki
bedzie kierowata sprawe do realizacji do wtasciwej osoby/ zespotu i ktdra bedzie nadzorowata
realizacje Zlecenia, a tym samym catego Zamdwienia.

8) Przestanie Zlecenia nastepuje w formie elektronicznej i za posrednictwem Srodkéw
komunikacji elektronicznej. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ otrzymanie Zlecenia
w mozliwie najkrétszym terminie.

9) Zamawiajacy dofaczy do Zlecenia wszelkie niezbedne do realizacji zamdwienia materiaty
i dokumenty, bedace w jego posiadaniu.

10) Kazde z przygotowanych przez Wykonawce opracowan w formie pisemnej musi by¢ podpisane
przez ekspertdw/ specjalistéw, ktdrzy uczestniczyli w jego tworzeniu i przekazane niezwtocznie
do Zamawiajacego.

11) Zamawiajgcy, po dokonaniu weryfikacji przedtozonego przez Wykonawce opracowania moze
poinformowac o koniecznosci wprowadzenia zmian, poprawek lub uzupetnien.

12) Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajacego w opracowaniu nie pozniej niz w terminie 3 dni
roboczych od dnia ich zgtoszenia lub w innym terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
uwzgledniajac stopien skomplikowania zgtoszonych uwag.

13) Warunki realizacji Zamdwienia okreslone sg w projektowanych postanowieniach umowy
stanowigcych Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

6. Zasady prowadzenia postepowania w trybie Zapytania Ofertowego
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2) Niedopuszczalne jest sktadanie oferty na niepetny zakres Zamoéwienia. Oferty, w ktdrych
stwierdzony zostanie niepetny zakres Zamdwienia zostang odrzucone.
3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani ofert czesciowych.

4) Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczerh w walutach obcych.
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5) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania Zaméwienia.

6) Oferty ztozone po terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

7) Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, w zakresie przedmiotu lub warunkédw wykonania Zamdwienia oraz ewentualnie
wysokosci ceny.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamowienia w zakresie rzeczowym
i ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen
po stronie Wykonawcy.

10) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdéw postepowania (Zapytania
Ofertowego). W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie opublikuje zmiany na stronie
internetowej: https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-
ofertowe/.

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego
trwania bez podania przyczyny.

12) Oferenci uczestniczg w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko oraz nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

13) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i niedokonywania zwrotu
ewentualnych kosztéw sporzadzenia oferty.

14) Zamawiajgcy nie dopuszcza wykonywania zamowienia przez podwykonawcow.

15) W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy lub zakonczenia postepowania bez wyboru
Wykonawcy, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia, w tym odszkodowawcze przeciwko
Zamawiajgcemu.

16) W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikéw oraz moze wezwac do
uzupetnienia dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

17) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie rachunkowe, inne omytki
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajagcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu
jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

18) Wytgcza sie milczace przyjecie oferty przez Zamawiajacego.

Warunki podmiotowe
1) Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujgce wspdlnie, o ile spetniajg warunki okreslone
W niniejszym Zapytaniu Ofertowym.
2) W postepowaniu mogg wzigc udziat Wykonawcy, ktérzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1
p.z.p.,
b) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek, o ktérych mowa w § 2 ust. 15
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w IGSMIE PAN.
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O Zaméwienie nie mogg ubiegad sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci
w wyborze Wykonawcy Zamowienia, w szczegdlnosci o Zamdwienie nie mogg ubiegad sie
podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia.
W ramach niniejszego zamdéwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad
wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja zamodwienia przez
podwykonawcdw, zatrudnionych pracownikéw, osdb wspdtpracujgcych z Wykonawcg w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania Zamédwienia.
Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych
i finansowych wobec swoich podwykonawcdw i pracownikdw wspdtpracujgcych z nim przy lub
na rzecz realizacji niniejszego zamodwienia oraz za wspdtprace z nimi, w tym za ich
przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych
Przedmiotu Zamdwienia.
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie zrealizowat co
najmniej:
a) 2 ustugi dotyczace $wiadczenia kompleksowego doradztwa prawnego
w zakresie przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamédwien
publicznych na dostawy, montaz i rozruch urzadzen (a tym aparatury naukowo
-badawczej), na rzecz podmiotéw zaliczanych do sektora finanséw publicznych
oraz
b) 2 ustugi dotyczace $wiadczenia kompleksowego doradztwa prawnego w zakresie
przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na
roboty budowalne, na rzecz podmiotéw na zaliczanych do sektora finanséw
publicznych
oraz
c) 2 ustugi polegajgce na zastepstwie Zamawiajgcego przed Krajowg lzbg Odwotawczg,
z pozytywnym skutkiem dla obstugiwanego Zamawiajgcego
oraz
d) co najmniej 3 sposréd postepowan okreslonych w lit. a i w lit b powyzej finansowane
lub wspodtfinansowane byto ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej dwiema osobami zdolnymi do wykonywania
Zamodwienia, posiadajgcymi co najmniej 5-letnie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
doradztwa prawnego w zakresie przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych oraz ktére posiadajg uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata w rozumieniu odpowiednio ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku
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— o radcach prawnych (tj. Dz.U. z 2020 roku, poz. 75 ze zm.) lub ustawy z dnia 26 maja 1982
roku — Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2020 roku poz. 1651 ze zm.), a co najmniej jedna
z tych osdb przygotowata i przeprowadzita 2 postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, o ktérych mowa w pkt 6 powyzej. Wykonawca niezaleznie od powyzszego
warunku, jest zobowigzany do zapewnienia takiej liczby oséb, aby zrealizowa¢ przedmiotowe
zamoéwienie w sposdb nalezyty i terminowy.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych w pkt 6
powyzej, do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie wraz z podaniem przedmiotu zamdwienia, dat wykonania i podmiotéw na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane wraz z zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty lub sg wykonywane. Wykaz ustug stanowi Zatgcznik
nr 4 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7
powyzej, do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz osdéb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu
Zamoéwienia wraz z informacjami w zakresie ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia wraz
ze wskazaniem numeru wpisu na liste radcéw prawnych badz adwokatéw oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz oséb stanowi Zatgcznik nr 5 do

niniejszego Zapytania Ofertowego.

8. Kryteria oceny ofert

1) Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru Wykonawcy do realizacji Zaméwienia, stosujgc ponizej

pod

ane kryterium i przypisane mu znaczenie (wage):

Kryterium nr 1:
cena brutto z waga 70% (gdzie 1% = 1 pkt), obliczona w nastepujacy sposdb:

Cminimalna

x 70

najnizsza cena sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

C=
Coferta
gdzie:
Cminimalna -
Coferta— cena oferty badanej,

Przeliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium nr 2:

doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia, o ktdrej mowa w pkt 7 ppkt 7 Zapytania
Ofertowego z waga 30% (gdzie 1% = 1 pkt).
Wykonawca ztozy wraz z ofertg wykaz doswiadczenia osoby w Zatgczniku nr 6 do Zapytania

Ofertowego, w ktdrym wykaze, inne niz w Zatgczniku nr 5 do Zapytania Ofertowego, dodatkowe, ponad

warunek udzialu w postepowaniu doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji Przedmiotu

Zamowi

enia.

W niniejszym kryterium nr 2 oferta moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktéw. Punkty zostang przyznane
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zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
a) za kazde dodatkowe (ponad warunek udziatu, o ktérym mowa w pkt 7 ppkt 7 Zapytania
Ofertowego) przygotowane i przeprowadzone postepowanie, spetniajgce kryteria:

— ktoére przygotowano i przeprowadzono na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) Wykonawca
otrzyma 15 pkt,

— 0 pkt uzyska oferta tego Wykonawcy, ktdry nie przedstawi dodatkowego, o ktérym
mowa wyzej, ponad warunek udziatu w postepowaniu, doswiadczenia osoby
wyznaczonej do realizacji Przedmiotu Zamdwienia.

Wykaz doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji Przedmiotu Zaméwienia, sporzadzony zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6 do Zapytania Ofertowego, nie podlega uzupetnieniu.

Z wykazu musi jednoznacznie wynika¢ doswiadczenie spetniajgce warunki, o ktérych mowa wyzej,

W przeciwnym razie Zamawiajgcy nie przyzna punktow. Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg

wykazu, o ktérym mowa w zdaniach poprzednich, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy w tym kryterium

0 pkt.

2) Oceniane bedg wytacznie oferty:

a) kompletne,
b) ztozone zgodnie z terminem wyznaczonym w Zapytaniu Ofertowym,
c) zgodne z trescig Zapytania Ofertowego.

3) Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzszg tgczng oceng (iloscig punktow) w wyzej
wymienionych kryteriach oceny ofert. Wynik przedstawiany bedzie w punktach. Zamdwienie
zostanie udzielone temu Wykonawecy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw oraz spetni
wszystkie wymogi opisane w Zapytaniu Ofertowym.

4) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

5) lJezeliZamawiajacy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, przy zachowaniu warunkéw opisanych w pkt 4 powyzej,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6) Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

9. Cena oferty
1) Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do Zapytania Ofertowego.

2) Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catosci Przedmiotu Zamowienia, czyli wartos¢
Zamodwienia netto wraz z podatkiem od towaru i ustug (VAT). Wykonawca wskazuje ponadto
cene brutto za przygotowanie kazdego z postepowan, o ktérych mowa w pkt 4 ppkt 3
Zapytania Ofertowego.

3) Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamodwienia, Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowa¢ w cenie oferty, w taki sposdb, aby Zamawiajacy nie ponidst zadnych dodatkowych
kosztédw zwigzanych z realizacjg Przedmiotu Zamdwienia. W przypadku pominiecia w cenie
oferty, jakiegokolwiek zakresu prac, niezbednego do prawidtowego wykonania Przedmiotu
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Zamoéwienia, Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach wynagrodzenia podanego
w ofercie bez prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

4) Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwiekszeniu przez okres obowigzywania
umowy.

5) Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w polskich ztotych
(PLN).

6) Za wykonanie Przedmiotu Zamodwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe,
oddzielnie za kazde wykonane Zlecenie.

7) Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany Przedmiot Zamdwienia.

Wyjasnienia i zmiana tresci Zapytania Ofertowego

1) Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego
na warunkach w nim okreslonych.

2) Pytania nalezy kierowa¢ w formie dokumentowej (e-mail) do: Beaty Fras, e-mail: fras@min-
pan.krakow.pl, nie pdzniej niz do dnia 28.12.2021 roku. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania, jesli pytania o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego wptynety po tym terminie.

3) Osobg do kontaktow ze strony Zamawiajgcego w catym postepowaniu dotyczacym
Zamowienia jest: Beata Fras, e-mail: fras@min-pan.krakow.pl, tel. +48 660-012-011.

4) Zamawiajgcy udostepni wyjasnienia tresci Zapytania Ofertowego na stronie internetowej:
https://min-pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe/.

5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tre$é Zapytania Ofertowego, o czym poinformuje na stronie internetowej: https://min-
pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe/.

. Termin, miejsce i sposéb sktadania ofert

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.01.2022 roku o godzinie: 12:00, tj.
w terminie 14 dni, liczac od dnia opublikowania Zapytania Ofertowego.
Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty na adres e-mail Zamawiajgcego wskazany
w ppkt 4 ponizej. Doreczenie ofert na inny adres e-mail Zamawiajacego niz okreslony w ppkt 4
ponizej nie jest rownoznaczne ze ztozeniem oferty w sposdb skuteczny.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu do sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ na adres mailowy: fras@min-pan.krakow.pl.
Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty:

a) formularz ofertowy,

b) petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika,

c) wymagane oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Zapytaniu Ofertowym.
Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym albo w postaci skanéw podpisanych dokumentow.
Wielkos¢ dokumentéw nie moze przekracza¢ 50 MB.
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8) Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong we wtasciwym
rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
osobe umocowang do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy.

9) W przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

10) Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania
ofert w siedzibie Zamawiajgcego — w dniu 04.01.2022 roku o godzinie: 13:00.

11) Zamawiajgcy moze zmienic termin sktadania i otwarcia ofert przed uptywem terminu wskazanego
w ppkt 1 powyzej. O zmienionym terminie Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcéw
poprzez zamieszczenie takiej informacji na swojej stronie internetowej: https://min-
pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe/.

12) Wykonawca moze wycofac¢ ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujac
prawo do ztozenia nowe] oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ ztozone w formie
lub w postaci, o ktérej mowa w ppkt 6 powyzej. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zostaé
podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

12. Zawarcie umowy

1) W termie 7 dni od powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca, ktorego
oferta zostata uznana za korzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy.

2) Wykonawca, ktéorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
niezwtocznego przedstawienia wszystkich dokumentéw i danych niezbednych do zawarcia umowy.

3) Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg
zobowigzany bedzie takie do przedtozenia Zamawiajgcemu umowy ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej
z Przedmiotem Zamédwienia (polisa) oraz dowdd optacenia sktadki ubezpieczeniowej.
Ubezpieczenie bedzie kontynuowane przez caty okres trwania umowy. W przypadku, gdy
przedstawiona polisa posiada okres ubezpieczenia krdtszy niz okres trwania umowy, Wykonawca
zobowigzuje sie do jej kontynuacji przez okres trwania umowy i kazdorazowego dostarczania kopii
wznowionej polisy wraz z dowodem potwierdzajgcym optacenie sktadek.

13. Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych
1) Zamawiajacy informuje, na podstawie art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdéb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), ze:

a) Administratorem przekazanych przez Panstwa danych osobowych jest Instytut Gospodarki
Surowcami Mineralnymi i Energig PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Krakow, tel./fax: (+48) 12
632-33-00/(+48) 12 632-35-24 adres email: centrum@min-pan.krakow.pl, reprezentowany
przez Dyrektora Instytutu — prof. dr. hab. inz. Krzysztofa Galosa, prof. IGSMIE PAN.
Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Maria Grala, kontakt z inspektorem ochrony
danych osobowych jest mozliwy pod adresem: inspektorODO@min-pan.krakow.pl, tel.: (+48)
12- 617-16-25;
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2)

6)

7)

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) prowadzenia postepowania na podstawie przekazanej dokumentacji — podstawg prawng
przetwarzania sg czynnosci niezbedne do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane
dotyczg przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b) realizowania przez Panstwa czynnosci na rzecz reprezentowanego podmiotu, na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest koniecznos¢
przetwarzania danych niezbednych do zawarcia i realizacji uméw z kontrahentami (art. 6
ust. 1 lit. f RODO);

c) zawarcia i wykonania umowy - podstawg prawng przetwarzania sg czynnosci niezbedne
do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia
dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO);

d) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze
ztozeniem oferty - podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednos$é
przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora.
Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym przypadku mozliwos¢ ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

e) realizowania obowigzkdow wynikajacych z przepisow podatkowych i rachunkowych,
podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbedno$é ich przetwarzania w celu
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Panstwa dane osobowe mogga by¢ przekazywane beneficjentowi Projektu, kolejnym instytucjom
realizujgcym przekazywanie srodkéw na realizacje Projektu nadzorujgcym jego wykonanie — IW,
IP, Instytucji Zarzadzajgcej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, organom panstwowym, bankom, operatorom pocztowym,
podmiotom s$wiadczgcym dla Administratora ustugi prawne, doradcze, podatkowe oraz
podmiotom obstugujgcym systemy teleinformatyczne oraz innym podmiotom uprawnionym na
mocy ustawy Prawo zamowien publicznych (art. 74) przez okreslony czas (art. 78);

Dane osobowe przechowywane s3 przez Administratora dla celéw archiwizacyjnych, zgodnie
z zatwierdzonymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi, jak rowniez do czasu przedawnienia
ewentualnych roszczen lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami.

Dane osobowe bedg przetwarzane:

a) do momentu zakonczenia postepowania w ramach Zapytania Ofertowego;

b) do momentu przedawnienia roszczen zwigzanych z Przedmiotem Zamédwienia;

c¢) do momentu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora;

d) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych
wynikajgcego z przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego (np. obowigzek
przechowywania dokumentéw ksiegowych);

Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu. Prawa te przystuguja Panstwu w przypadkach
i w zakresie przewidzianym przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO,
przystuguje Paristwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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9)

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia. Niepodanie danych osobowych w niezbednym
zakresie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu oraz ewentualnej realizacji
Przedmiotu zamdwienia.

Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych.

10) Pan'stwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

14. Wykaz zatacznikow

1) Zatacznik nr 1 - Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Instytucie Gospodarki
Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej Akademii Nauk w Krakowie, wprowadzony
Zarzadzeniem nr AO/AF-270-2/2020 Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi
i Energig PAN z dnia 31 grudnia 2020 roku.

2) Zatacznik nr 2 — Wykaz zamowien w Instytucie Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig
Polskiej Akademii Nauk w Krakowie.

3) Zatacznik nr 3 - projektowane postanowienia umowy.

4) Zatgcznik nr 4 - Wykaz ustug.

5) Zatacznik nr 5 - Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu Zaméwienia.

6) Zatgcznik nr 6 - Kryterium nr 2 oceny ofert (dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do

realizacji Zamoéwienia).
7) Zatgcznik nr 7 — Formularz oferty.

Zatwierdzam

prof. dr hab. inz. Krzysztof Galos
Dyrektor Instytutu
(podpis elektroniczny)

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof Andrzej
Galos

Date / Data:
2021-12-21 14:55

Strona 14z 36

,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig” — projekt wspétfinansowany ze sSrodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020



Eronike Rzeczpospolita M Hola Eiipai
roporesmey [ Po'sks MALOPOLSKA i
Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego z dnia 21 grudnia 2021 roku
na kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielnie zamdwienia publicznego na
potrzeby realizacji zaméwien
na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa
o Swiadczenie kompleksowego doradztwa i przygotowania oraz przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu
pn. ,,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig”

zawarta w dniu roku w Krakowie, pomiedzy:

Instytutem Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie, pod adresem:
ul. Wybickiego 7A, 31-261 Krakdéw, zarejestrowanym w rejestrze instytutéw naukowych Polskiej
Akademii Nauk pod numerem: RIN-VII-7/98, posiadajgcym REGON: 001238650 oraz NIP: 675-000-19-
00, reprezentowanym przez:

1. prof. dr hab. inz. Krzysztofa Galosa — Dyrektora,

zwanym dalej: ,,Zleceniodawcy” lub ,,Zamawiajacym”

a
, Z siedzibg w , pod adresem: , Wpisang do
rejestru  przedsiebiorcéw  prowadzonego przez Sad Rejonowy ,
, Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS:
, NIP: , REGON: , kapitat zaktadowy
w wysokosci: , - wptacony w catosci, reprezentowang przez:
1. - ’

zwang dalej: ,,Zleceniobiorcg” lub ,,Wykonawcga”

Zleceniodawca i Zleceniobiorca bedg zwani w niniejszej umowie (dalej: ,,Umowa”) tgcznie: ,Stronami”
badz kazdy z osobna: ,Stron3”, w zaleznosci od kontekstu,
0 nastepujacej tresci:

Preambuta
Umowa zostata zawarta bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.; dalej: p.z.p.), ze wzgledu na okolicznosé, iz
wartos¢ zamdowienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 p.z.p.
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§1.

Przedmiot Umowy
Zakres ustug Swiadczonych przez Wykonawce obejmuje kompleksowe doradztwo prawne
i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegblnosci na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia w postaci Zapytania Ofertowego zawarty jest w
Zataczniku nr 1 do Umowy (dalej jako: ,,Przedmiot Umowy”).

Postepowania, ktére Zleceniobiorca zobowigzany bedzie przygotowac i przeprowadzi¢ okreslono
w Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego — pn. ,Wykaz zamoéwien”, stajgcego sie Zatgcznikiem
nr 2 do Umowy, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.

Zastrzega sie, mozliwosé zmiany wskazanych w Zatgczniku nr 2 Umowy postepowan, przy czym

zmiany wynika¢ mogg w szczegdlnosci z koniecznosci dostosowania postepowan do
obowigzujgcego u Zamawiajgcego planu zamdwien publicznych, w tym dotyczy¢:
1) zmian trybu postepowania, zmian ilosci postepowan w wyniku potgczenia lub podzielenia,
2) zmian dat wszczecia postepowan.
Postepowania, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim posiadajg na dzienn zawarcie Umowy
charakter jedynie orientacyjny.
Zamawiajgcy udzieli stosownego petnomocnictwa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwienia w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.
Swiadczenie ustug bedzie miato miejsce do dnia 8 kwietnia 2023 roku lub momentu zawarcia przez
Zamawiajgcego umowy dotyczgcej ostatniego zamdwienia publicznego, a takze ewentualnej
reprezentacji Zamawiajgcego w postepowaniach odwotawczych przed Krajowa Izbg Odwotawczg,
w tym ewentualnych postepowaniach sgdowych w zakresie wynikajgcym z toku w/w postepowan
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz ewentualne opiniowanie mozliwych zmian do
zawartych umow o udzielenie zamdwienia publicznego przez caty okres ich obowigzywania, lub tez
do momentu udzielenia wyjasnien w przedmiocie przeprowadzonych postepowan o zamdwienie
publiczne na zgdanie IZ RPO WM 2014 — 2020, w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi
pdiniej.

§2.
Oswiadczenia Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg i doswiadczeniem umozliwiajgcym wykonanie
Przedmiotu Umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz niniejszg Umowe bedzie wykonywaé w sposdb bezstronny i obiektywny,
w celu zapewnienia jak najlepszej ochrony interesu Zamawiajgcego, jak rowniez w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcdw, majac na
wzgledzie osiggniecie celu, jakim jest wykonanie opisanego w § 1 Przedmiotu Umowy, jak réwniez,
iz nie pozostaje w zadnym stosunku podlegtosci, zaleznosci, prowadzenia wspdlnego
przedsiewziecia, umowy zlecenia lub jakimkolwiek stosunku umownym lub pozaumownym
z jakimkolwiek podmiotem, ktéry moégtby ubiegac sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
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10.

11.

o ktéorym mowa w § 1 niniejszej Umowy. Oswiadczenie to dotyczy réwniez wszystkich pozostatych
0s0b, za pomocg ktérych Wykonawca bedzie wykonywacé niniejszg Umowe.

§3.

Sposadb realizacji Umowy
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania Przedmiotu Umowy zgodnie ze swojg najlepsza
wiedzg i wiedzg swoich wspdtpracownikéw i przy dotozeniu nalezytej starannosci, zgodnie
z zasadami wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, w tym takze Kodeksem Etyki
Radcy Prawnego oraz Zbiorem Zasad Etyki Adwokackiej i Godno$ci Zawodu, zgodnie z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku
- Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz jej rozporzadzeniami
wykonawczymi, regulacjami wewnetrznymi Zamawiajacego, a takze z zasadami obowigzujgcymi
w przypadku zamodwien finansowanych lub wspdétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, w szczegdlnosci w zakresie zasad wydatkowania srodkéw UE, w tym
zasad prowadzenia postepowan w ramach zamoéwien publicznych, zapewniajgc wysokg jakos¢
Swiadczonych ustug oraz z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swiadczonych ustug.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze obowigzki, ktdrych wykonania na podstawie Umowy podjat sie sg mu
znane, ze nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg zdolnos¢ i gotowosé
do ich wykonywania zgodnie z postanowieniami Umowy.
Przedmiotu Umowy bedzie wykonywany wyfacznie przez osoby posiadajace uprawnienia
i kwalifikacje okreslone w punkcie 7 Zapytania Ofertowego.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi osobiscie.
Zleceniobiorca bedzie niezwtocznie informowat Zleceniodawce o stanie czynnosci podejmowanych
na jego rzecz oraz o istotnych problemach, ktére moga pojawic sie w zwigzku ze swiadczeniem na
jego rzecz ustug.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie udzielaé Zleceniodawcy potrzebnych informacji o przebiegu
zleconych czynnosci na kazde zgdanie Zleceniodawcy w terminie 3 dni roboczych od dnia zgdania
lub w terminie ustalonym przez Strony pisemnie lub mailowo.
Zleceniodawca zobowigzuje sie dostarcza¢ Zleceniobiorcy wszelkie informacje i dokumenty
niezbedne do nalezytego $wiadczenia ustug, objetych Przedmiotem Umowy z zastrzezeniem, ze
Zleceniobiorca zobowigzany jest poinformowac Zleceniodawce w formie pisemnej lub
dokumentowej (e-mail) jakie informacje oraz dokumenty sg niezbedne do wykonania Przedmiotu
Umowy.
W przypadku stwierdzenia przez Zleceniobiorce brakéw w dokumentacji lub informacji,
Zleceniobiorca jest zobowigzany poinformowaé¢ Zleceniodawce w formie pisemnej lub
dokumentowej (e-mail) o koniecznosci uzupetnienia informacji bgdz dokumentdéw oraz ustali¢ ze
Zleceniodawcg wymagany sposob oraz termin udostepnienia tych dokumentéw lub informacji.
W przypadku pojawienia sie nowych informacji lub dokumentéw niezbednych do realizacji
Przedmiotu Umowy, Zleceniodawca przekaze je Zleceniobiorcy niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni roboczych od dnia ich ujawnienia.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia statego kontaktu osobistego i telefonicznego oraz
w formie korespondencji elektronicznej (e-mail).
Wszystkie dokumenty opracowane w ramach realizacji Przedmiotu Umowy przez Zleceniobiorce
beda przekazywane przez Zleceniobiorce w formie edytowalnej mailowej na adres: fras@min-
pan.krakow.pl, a takze zostang przekazane Zleceniodawcy jako zaparafowane przez radce
prawnego lub adwokata, ktory je sporzadzit, w postaci elektronicznej.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Wszelkie opinie, informacje, wnioski przekazywane Zleceniodawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej, jak i przekazane w formie pisemnej, z wytgczeniem tych oznaczonych jako projekt
lub materiat roboczy, podpisane przez osoby zatrudnione lub wspodtpracujgce ze Zleceniobiorcg
beda miaty charakter wigzacy. Po uzyskaniu informacji, opinii, wnioskéw Zleceniobiorcy w formie
ustnej Zleceniodawca moze zwrdcic sie do Zleceniobiorcy o uzyskanie potwierdzenia uzyskanych
informacji, opinii w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej.
Zleceniobiorca wskazuje nastepujacych przedstawicieli do realizacji Przedmiotu Umowy:

1) )

2) .
Zmiana oséb wskazanych w ust. 13 powyzej, moze nastgpic¢ po uprzednim zaakceptowaniu zmiany

przez Zleceniodawce z zachowaniem formy pisemnej. Zmiana oséb wskazanych w ust. 13 nie
wymaga zmiany Umowy.

Zleceniodawca bedzie przekazywat zlecenie swiadczenia ustug wraz z okresleniem przedmiotu
zlecenia oraz niezbednymi dokumentami mailowo na adres e-mail Zleceniobiorcy: fras@min-
pan.krakow.pl (dalej: Zlecenie).

Wykonaweca, niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od daty wysytki przez
Zamawiajacego, odesle potwierdzenie przyjecia Zlecenia, z zastrzezeniem, ze jezeli koniec terminu
do wykonania tej czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote
to 24- godzinny termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.
W przypadku braku informacji o akceptacji lub jej braku w wymaganym terminie, Strony przyjmuja,
ze Wykonawca dokonat akceptacji.

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu Zlecenia w terminie uzgodnionym
z Zamawiajgcym, jednak nie dtuzszym niz 14 dni roboczych, liczagc od dnia ztozenia Zlecenia, chyba
ze Zamawiajgcy wyrazi zgode na przedtuzenie tego terminu z uwagi na skomplikowany charakter
zagadnienia.

Zamawiajgcy moze podjgc negocjacje z Wykonawcg co do sposobu i terminu wykonania oraz oséb
realizujacych Zlecenie.

Ustugi beda Swiadczone w formie okreslonej kazdorazowo przez Zamawiajgcego, a jesli
Zamawiajgcy nie okresli formy — to w formie, ktéra bedzie najbardziej odpowiednia do charakteru
danej czynnosci.

Wykonawca zobowigzany bedzie wyznaczy¢ osobe kontaktowa, ktéra bez zbednej zwtoki bedzie
kierowata sprawe do realizacji do wtasciwej osoby/ zespotu i ktéra bedzie nadzorowata realizacje
Zlecenia, a tym samym catego Zamdwienia.

Przestanie Zlecenia nastepuje w formie elektronicznej i za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Zamawiajgcy dotgczy do Zlecenia wszelkie niezbedne do realizacji zamdwienia materiaty
i dokumenty, bedace w jego posiadaniu.

Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ podjecia negocjacji ze Zleceniobiorcg co do sposobu i terminu
wykonania zlecenia.

Zleceniodawca moze udzielaé¢ wskazéwek co do sposobu wykonywania zlecen. Powyisze
wskazéwki nie mogga jednak ograniczy¢ samodzielnosci i wolnosci co do wykonywania zawodu
radcy prawnego lub adwokata przez Zleceniobiorce odpowiednio do przepiséw ustawy z dnia 6
lipca 1982 roku — o radcach prawnych (tj. Dz.U. z 2020 roku, poz. 75 ze zm.) oraz ustawy z dnia 26
maja 1982 roku — Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2020 roku poz. 1651 ze zm.).
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Zleceniodawca, po dokonaniu weryfikacji przedtozonych przez Zleceniobiorce dokumentéw moze
poinformowaé o koniecznosci wprowadzenia zmian, poprawek lub uzupetniei. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do weryfikacji zgtoszonych uwag w terminie 3 dni roboczych od dnia ich
zgtoszenia przez Zleceniobiorce i zobowigzuje sie w tym terminie do uwzglednienia uwag lub
zgtoszenia zastrzezen.

Swiadczenie ustug doradztwa bedzie odbywato sie co do zasady w siedzibie Zleceniobiorcy (w tym
z wykorzystaniem formy zdalnej za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej). Na
whniosek Zleceniodawcy swiadczenie ustug moze odbywad sie rowniez w siedzibie Zleceniodawcy
oraz w miejscach innych niz siedziba Zleceniodawcy, a uzasadnionych charakterem $wiadczonych
ustug.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze bedzie pozostawat przez caty okres trwania Umowy w dni
robocze od poniedziatku do pigtku, w godz. od 9.00 do 16.00 w kontakcie telefonicznym lub
mailowym ze Zleceniodawca.

W ramach wynagrodzenia za realizacje ustugi, Wykonawca zobowigzany jest do odebrania
z siedziby Zamawiajgcego, a nastepnie zwrot do tejze siedziby Zamawiajgcego na witasny koszt
dokumentacji zawierajacej komplet dokumentdw, potrzebnych do nalezytego wykonania ustugi,
w sposéb zapewniajacy poufnos$é i bezpieczenstwo dokumentéw, o ile nie bedzie mozliwe
wykorzystanie w tym celu $rodkéw komunikacji elektronicznej. W przypadku stosowania przez
Zamawiajgcego srodkdw komunikacji elektronicznej, Wykonawca zobowigzuje sie do
przestrzegania wewnetrznych procedur Zamawiajacego w tym zakresie, w szczegdlnosci Rozdziatu
Xl Instrukcji kancelaryjnej Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej
Akademii Nauk w Krakowie (Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 11/12 Dyrektora Instytutu
Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z dnia 11 grudnia 2012 roku) oraz § 12 Instrukgji
zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych
w Instytucie Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej Akademii Nauk (Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr AZ-0140 Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig
Polskiej Akademii Nauk z dnia 24 maja 2018 roku).

W razie, gdy Wykonaweca nie dotrzyma terminu wskazanego przez Zamawiajgcego do wykonania
obowigzkdéw, o ktérych mowa w Umowie, Zamawiajacy bedzie uprawniony do zlecenia wykonania
tych prac osobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy. Niezaleznie od powyzszego Zamawiajgcy
jest w takim wypadku uprawniony do uzupetnienia lub poprawy dokumentacji we wiasnym
zakresie.

§4.
Obowiazki Stron
Zleceniodawca zobowigzuje sie do:
1) przekazania Zleceniobiorcy informacji niezbednych do wykonania przedmiotu Umowy,
w sposob i w formie uzgodnionej ze Zleceniobiorcy,
2) terminowego regulowania wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy z tytutu
wykonywania Umowy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) terminowego i nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy,
2) wykonania Umowy zgodnie z zachowaniem najwyzszej starannosci kwalifikowanej
zawodowym charakterem wykonywanych przez niego czynnosci, w tym zgodnie

Strona 19z 36

,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig” — projekt wspétfinansowany ze sSrodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020



Eorepaikie secpopoits e [

ronornsmy [ Posk MALOPOLSKA i
z zasadami wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata przez osoby
posiadajgce ww. uprawnienia,

3) realizacji Umowy przy Scistej wspdtpracy ze Zleceniodawcy i zobowigzuje sie do
niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o trudnos$ciach w wykonaniu Umowy,
w tym w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji,

4) zapewnienia przedstawicieli posiadajgcych doswiadczenie zawodowe niezbedne do
wykonania Przedmiotu Umowy.

§5.
Wynagrodzenie
Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe w facznej wysokosci: (stownie
ztotych: ), za realizacje catego Przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji Umowy na rzecz Zamawiajgcego ptatne bedzie w czesciach, za
kazde przygotowane i przeprowadzone postepowanie. Kazdorazowo wynagrodzenie zostanie
wyliczone w oparciu o wskazane w ofercie Wykonawcy, stanowigcej Zatgcznik nr 3 do Umowy,

kwoty jednostkowe:
1) za przygotowanie i przeprowadzenie 1 postepowania o udzielenie zamdwienia — kwota w
wysokosci: (stownie ztotych: ).

Wynagrodzenie za wykonanie czesci Przedmiotu Umowy ptatne bedzie w terminie do 30 dni od
dnia doreczenia Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce prawidtowo wystawionej faktury VAT na
rachunek bankowy wskazany na fakturze wystawionej przez Zleceniobiorce.

Podstawg wystawienia faktury bedzie protokét odbioru cze$ciowego i koncowego, o ktérym mowa
w § 7 Umowy, zaakceptowany przez obie Strony, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT. Faktura powinna by¢ wystawiona na:
Instytut Gospodarki Surowcami MineralnymiiEnergig PAN, 31 261 Krakdw, ul. Wybickiego 7A, NIP:
675-000-19-00.

Strony zgodnie postanawiaja, ze za dzied zaptaty Wynagrodzenia, uwaza sie date obcigzenia
rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia przystugujgcego Zleceniobiorcy
w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci (ang. split payment) przewidzianego w ustawie z dnia
11 marca 2004 roku — o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 685).

Zleceniobiorca oswiadcza, ze rachunek bankowy, o ktdrym mowa w ust. 3 powyzej, jest
rachunkiem umozliwiajagcym ptatnosé¢ w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym
mowa w ust. 7 powyzej, jak réwniez rachunkiem znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie
podmiotéw prowadzonym od dnia 1 wrzesnia 2019 roku przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (dalej: ,Wykaz”)., o ktérym mowa art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 roku
— o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 685).

W przypadku gdy rachunek bankowy Zleceniobiorcy nie spetnia warunkéow okreslonych w ust. 8
powyzej, opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w ust. 3 powyzej, powstate
wskutek braku mozliwosci realizacji przez Zleceniodawce pfatnosci Wynagrodzenia
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci badz dokonania ptatnosci na rachunek objety
Wykazem, nie stanowi dla Zleceniobiorcy podstawy do zgdania od Zleceniodawcy jakichkolwiek
odsetek, jak rdwniez innych rekompensat, odszkodowan, roszczen z tytutu dokonania

Strona 20z 36

,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig” — projekt wspétfinansowany ze sSrodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020



Unia Europejska

Fundusze :
5 St g S N\ MALOPOLSKA it [N
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

nieterminowej ptatnosci. Opdznienie takie nie stanowi réwniez podstawy do rozwigzania Umowy
lub odstgpienia od niej.

Zleceniodawca wyraza zgode na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Strony oswiadczajg,
ze faktury bedg przesytane w formie nieedytowalnego pliku PDF z nastepujgcego adresu e-mail
Zleceniobiorcy: na adres e-mail Zleceniodawcy: ksiegowosc@min-

pan.krakow.pl.

Zleceniodawca os$wiadcza, ze przesle potwierdzenie otrzymania faktur drogg elektroniczng na
adres e- mail, wskazany w ust. 10 powyzej. Za date otrzymania faktury przez Zleceniodawce uznaje
sie dzien potwierdzenia otrzymania faktury przez Zleceniodawce.

Na wniosek Zleceniodawcy mozliwe jest réwniez przestanie faktury VAT w formie papierowej
poczta, na adres Zleceniodawcy wskazany w ust. 5 powyzej.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 powyzej, obejmuje wszelkie koszty (w tym
w szczegblnosci koszty wykonywania potaczed telefonicznych, drukowania, kopiowania
dokumentowy), jakie Zleceniobiorca poniesie w zwigzku z realizacjg Przedmiotu Umowy.
Zleceniobiorcy w zadnym przypadku nie przystuguje wynagrodzenie za gotowos¢ do Swiadczenia
ustug objetych Przedmiotem Umowy.

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy okreslone w Umowie nie podlega waloryzacji.

Stopien skomplikowania sprawy oraz stanowisko i doswiadczenie oséb zaangazowanych przy
realizacji Przedmiotu Umowy pozostaje bez wptywu na wysokos$é wynagrodzenia.

§6.

Zasady odpowiedzialnosci i kary umowne
Zleceniobiorca niniejszym zobowigzuje sie do naprawienia szkody w petnej wysokosci, jaka
poniesie Zleceniodawca w zwigzku z zawinionym niewykonaniem lub nieterminowym badz
nieprawidtowym wykonaniem Przedmiotu Umowy, tj. obejmuje straty Zleceniodawcy, ktére
ponidst, jak réwniez korzysci, ktére mogtby osiggnaé, gdyby szkody mu nie wyrzadzono.
Za dziatania i zaniechania zaréwno wszystkich oséb za pomocga ktdrych Zleceniobiorca realizuje
ustuge, jak i podwykonawcoéw Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos$¢, jak za swoje wtasne
dziatania.
Zleceniodawca nie odpowiada za jakiekolwiek zobowigzania Zleceniobiorcy wobec
podwykonawcdw, jak rowniez za zobowigzania podwykonawcéw wobec osdb trzecich.
Przez nienalezyte wykonanie Umowy strony rozumiejg wykonanie Przedmiotu Umowy
z niedochowaniem przez Zleceniobiorce nalezytej starannosci, powodujgce wykonanie
obowigzkéw Zleceniobiorcy w sposdb nie w petni odpowiadajagcy warunkom Umowy,
w szczegoblnosci w zakresie terminowosci, sposobu i jakosci wykonywania Przedmiotu Umowy oraz
zasad wspdtpracy ze Zleceniodawcg, w tym uchybienie terminom ustawowym, nieprzedkfadanie
Zleceniobiorcy dokumentéw w terminie ustalonym przez Strony, sporzadzenie dokumentacji
przetargowej niezgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, regulacjami
wewnetrznymi Zamawiajgcego, wykonywanie czynnosci niezgodnie z zasadami wykonywania
zawodu radcy prawnego lub adwokata, a takze sporzadzenie dokumentacji przetargowej lub
wykonywanie czynnosci niezgodnie z wytycznymi UE dotyczacymi wydatkowania srodkéow UE
i zasadg konkurencyjnosci.
Przez niewykonanie Przedmiotu Umowy Strony rozumiejg w szczegdlnosci stan niespetnienia przez
Zleceniobiorce Swiadczenia, wynikajgcy z odmowy wykonania Przedmiotu Umowy lub
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nieprzystgpienia przez Zleceniobiorce do jego wykonywania bez uzasadnionych obiektywnie
przyczyn lub nieprzystgpieniu przez Zleceniobiorce do jego realizacji w trybie okreslonym
w Umowie.

6. Zleceniobiorca oswiadcza, ze Zleceniobiorca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zwigzku z wykonywaniem zawodu radcy prawnego i adwokata na sume do kwoty: 2.000.000,00
zt (stownie: dwa miliony ztotych zero groszy) w okresie od do

. Kopia polisy stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy.

7. W przypadku, gdyby okres ubezpieczenia bytby krétszy niz okres obowigzywania Umowy,
Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtuzenia okresu obowigzywania ubezpieczenia na co
najmniej takich samych warunkach o jakich mowa w ust. 6 powyzej i przedtozenia Zleceniodawcy
kopii polisy w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania nowej umowy ubezpieczenia.

8. Woykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Zlecenia, o ktérym mowa w § 3 ust.
17 — 3% wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,

2) w przypadku niedotrzymania termindw wskazanych w Umowie, w Zleceniu lub ustalonych
przez Strony — Wykonawca zaptaci za kazdy rozpoczety dzie opdznienia kwote w wysokosci —
500,00 zt,

3) za opdznienie w wykonaniu obowigzkéw umownych, o ktérych mowa w § 3 ust. 16 Umowy -
1% wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy dzief opdzZnienia,

4) za opdzinienie w usunieciu wad przedmiotu umowy — 1% wynagrodzenia okreslonego w § 5
ust. 1 Umowy za kazdy dzien opdznienia, liczgc terminu na usuniecie wad.

W przypadku rozwigzania Umowy przez ktéragkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie

Zleceniobiorcy, Zleceniodawca ma prawo naliczy¢ Zleceniobiorcy kare umowng w wysokosci 20%

Wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 Umowy.

W przypadku nieudzielenia przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy informacji dotyczacych realizacji ustug

zgodnie z § 3 ust. 6 Umowy, Zleceniodawca ma prawo naliczy¢ Zleceniobiorcy kare umowng

w wysokosci 500,00 zt za kazdy dzien opdznienia w nieudzieleniu informacji.

taczna kwota naliczonych kar umownych wskazanych w niniejszym paragrafie nie przekroczy kwoty

50% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 Umowy.

Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego warto$s¢ kar umownych

zastrzezonych w Umowie na zasadach ogélnych.

Zaptata kar umownych zastrzezonych w Umowie nastgpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez

Zleceniobiorce wezwania Zleceniodawcy, na wskazany przez Zleceniodawce rachunek bankowy.

W przypadku braku zaptaty przez Zleceniobiorce kary umownej w terminie Zleceniodawca uprawniony

jest na podstawie Umowy do potrgcenia kwoty kary umownej z wynagrodzeniem Zleceniodawcy,

o ktéorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, na co Zleceniobiorca wyraza zgode.

Kary przewidziane w ustepach powyzej kumulujg sie. W przypadku odstgpienia, wypowiedzenia,

rozwigzania Umowy lub utraty mocy w inny sposdb, uiszczone i nalezne kary umowne nie podlegajg

zwrotowi Stronom.

Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania Umowy, z zastrzezeniem ust.

9 powyzej

§7.

Odbidr Przedmiotu Umowy
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Odbiér ustug bedacych Przedmiotem Umowy nastgpi na podstawie protokotu odbioru
sporzgdzanego po zakonczeniu kazdego postepowania, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 4 do

Umowy.
Protokof odbioru zawieraé bedzie w szczegdlnosci:

1) wykaz ustug wykonanych przez Zleceniobiorce,

2) date wykonania ustug,

3) imie i nazwisko przedstawicieli Zleceniobiorcy wykonujgcych ustugi,

4) stwierdzenie czy ustugi wykonane w ramach realizacji Umowy zostaty wykonane

nalezycie i terminowo.
Protokdét odbioru zostanie sporzadzony przez Zleceniobiorce po zakornczeniu prowadzenia
postepowania i zostanie przedtozony Zleceniodawcy do akceptacji w postaci elektronicznej.
Z zastrzezeniem ust. 5 ponizej podpisanie przez Zleceniodawce protokotu odbioru bez zastrzezen
stanowi podstawe do wystawienia przez Zleceniobiorce faktury VAT, o ktérej mowa w § 5 ust. 4
Umowy oraz do wyptaty wynagrodzenia.
W razie zgloszenia zastrzezen Zleceniodawca moze, jezeli uzna to za stosowne, wyznaczyé
Zleceniobiorcy w protokole odbioru stosowny termin usuniecia stwierdzonych wad w wykonaniu
Przedmiotu Umowy oraz moze zgdaé od Zleceniobiorcy zaptaty kary umownej. W takim wypadku,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie usungé wady w wyznaczonym przez Zleceniodawce terminie, bez
osobnego wynagrodzenia z tego tytutu i ponownie zgtosi Zleceniodawcy ustugi objete
Przedmiotem Umowy do odbioru.
Jezeli, w wyniku ponownego sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej, Zleceniodawca
stwierdzi, ze ustuga zostata wykonana nalezycie, wéwczas Strony niezwtocznie podpiszg protokot
odbioru ustugi dotyczgcej danego postepowania.
Jezeli, w wyniku ponownego sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 5-6 powyzej, Zleceniodawca
stwierdzi, ze ustuga objeta Przedmiotem Umowy ponownie zostata wykonane nienalezycie,
woéweczas Zleceniodawca wedtug wyboru:
1) moze odméwié odbioru ustugi objetej Przedmiotem Umowy i wypowiedzie¢ Umowe ze
skutkiem natychmiastowym zgodnie z postanowieniami Umowy,
2) powtodrzy¢ tryb odbioru ustugi objetej Przedmiotem Umowy zgodnie z postanowieniami
niniejszego paragrafu.

§8.
Przerwanie ustug przez Zleceniodawce

Jezeli w toku wykonywania umowy Zamawiajacy dojdzie do wniosku, ze jej kontynuacja jest
niecelowa z uzasadnionych przyczyn, ma on obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ o tym
Wykonawce.

W przypadku, o ktérych mowa w ust. 1, Strony zobowigzane sg w terminie 7 dni od dnia
zawiadomienia rozpatrzy¢ celowos$¢ kontynuowania pracy, ustalajgc jednoczesnie protokolarnie
stan jej zaawansowania. Ostateczna decyzja o przerwaniu pracy nalezy do Zamawiajgcego.

W przypadku przerwania pracy Zamawiajgcy pokryje naleznos¢ za wykonang prace do chwili jej
przerwania w wysokosci odpowiadajgcej stopniowi zaawansowania prac zrealizowanych przez
Wykonawce do chwili ich przerwania a Wykonawca nie bedzie zgtasza¢ zadnych roszczen.
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Oceny stopnia zaawansowania prac dokona komisja odbioru skfadajgca sie z przedstawicieli

Zamawiajgcego i Wykonawcy. Komisja odbioru na podstawie ustalonego stopnia zaawansowania
prac okresli wysokos$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonang czes¢ dokumentacji.

§09.

Informacje Poufne
Strony ustalajg, ze informacjami poufnymi (dalej: ,Informacje Poufne”) s3 informacje
ujawnione bezposrednio lub posrednio przez Zleceniodawce, informacje, uzyskane przez
Zleceniobiorce w inny sposdb podczas lub w zwigzku z zawarciem Umowy lub wykonywaniem
Przedmiotu Umowy, w tym wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawcy, w tym
w szczegdlnosci informacje prawne, finansowe, handlowe, organizacyjne, technologiczne,
techniczne, dane dotyczgce pracownikéw i wspdtpracownikéw Zleceniodawcy. Informacje
Poufne mogg by¢ przekazywane w kazdej formie bez koniecznosci oznaczenia ich jako poufne,
w tym w szczegdlnosci ustnie pisemnie badz w formie/ postaci elektronicznej, zapisane
w jakiejkolwiek formie, w tym w szczegdlnosci w formie dokumentéw lub w formie/ postaci
elektronicznej. Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy informacji uzyskanych zaréwno
przed jak i po dacie zawarcia Umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci Informacji Poufnych.
Z zastrzezeniem postanowien ust. 4 ponizej, Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze nie ujawni, ani
nie przekaze osobom trzecim Informacji Poufnych, oraz nie wykorzysta Informacji Poufnych
w innym celu anizeli zwigzany z wykonywaniem Umowy.
Zobowigzanie do zachowania w poufnosci nie ma zastosowania w przypadku, gdy:

1) obowigzek ich ujawnienia wynikaé bedzie z bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw
prawa badz z prawomocnego orzeczenia sgdu lub ostatecznej decyzji organu
administracji,

2) Zleceniodawca wyrazi pisemng zgode na ujawnienie, pod rygorem niewaznosci.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 powyzej, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do:

1) natychmiastowego poinformowania Zleceniodawcy o obowigzku ujawnienia
Informacji Poufnych ze wskazaniem podmiotéw, na rzecz ktdrych ujawnienie ma
nastgpi¢ oraz zakresu udostepnianych informacji, z zastrzezeniem powszechnie
obowigzujgcego prawa,

2) ujawnienia Informacji Poufnych tylko w takim zakresie, jaki jest wymagany,

3) podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zapewnienia, ze ujawnione informacje,
stanowigce Informacje Poufne bedg traktowane w sposéb poufny i wykorzystane tylko
dla celéw uzasadniajgcych ich ujawnienie.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

1) dbania o zabezpieczenie Informacji Poufnych przed nielegalnym rozpowszechnieniem,

2) niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o wszelkich przypadkach naruszenia
obowigzku zachowania poufnosci otrzymanych informacji poufnych.

Naruszeniem obowigzku zachowania poufnosci jest kazde ujawnienie, przekazywanie lub
udostepnianie osobom trzecim Informacji Poufnych niezgodnie z Umowa.

W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej
osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Zleceniobiorca bezzwtocznie podejmie odpowiednie do
sytuacji dziatania ochronne oraz zobowigzuje sie do poinformowania o sytuacji
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11.

12.

Zleceniodawcy. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej
na adres poczty elektronicznej Zleceniodawcy, powinno opisywac¢ okolicznosci zdarzenia,
zakres i skutki utraty, znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete
dziatania ochronne.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci, aby wysytane przezen
wiadomosci mailowe, wraz z zatgcznikami, nie zawieraty wiruséw ani innych wad mogacych
uszkodzi¢ jakikolwiek komputer lub system informatyczny, a stosowane oprogramowanie
spetniato standardy gwarantujgce bezpieczestwo i poufnos¢ przesytu wiadomosci
mailowych.

W przypadku naruszenia obowigzku poufnosci, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie
Zleceniodawca ma prawa naliczy¢ Zleceniobiorcy kare umowng w wysokosci 10.000,00 zt (stownie:
dziesiec tysiecy ztotych) za kazdy przypadek naruszenia obowigzku zachowania poufnosci.
Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania przewyiszajacego warto$¢ kary umownej,
wskazanej w ust. 12 powyzej, na zasadach ogdlnych.

Zaptata kary umownej, wskazanej w ust. 12 powyzej, nastgpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania
przez Zleceniobiorce wezwania Zleceniodawcy, na wskazany przez Zleceniodawce rachunek
bankowy. W przypadku braku zaptaty przez Zleceniobiorce kary umownej w terminie
Zleceniodawca uprawniony jest na podstawie Umowy do potrgcenia kwoty kary umownej
z wynagrodzeniem Zleceniodawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, na co Zleceniobiorca
wyraza zgode.

§ 10.
Komunikacja Stron
Nad realizacjg niniejszej Umowy nadzér merytoryczny ze strony Zleceniodawcy sprawuje:
Michat Kopacz, adres e-mail: kopacz@min-pan.krakow.pl, tel. (+48) 609 922 924 oraz Beata
Fras, adres e-mail: fras@min-pan.krakow.pl, tel. (+48) 660-012-011.
Nad realizacjg niniejszej Umowy nadzér merytoryczny ze strony Zleceniobiorcy sprawuje
—adres e-mail: ___,tel.
Zmiana os6b iich danych kontaktowych, o ktérych mowa w ust. 12, a takze danych objetych
wpisem do KRS Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy nie stanowi zmiany Umowy.
Strony zobowigzuja sie do powiadamiania sie o zmianie oséb i ich danych wskazanych w ust.
1i 2 pisemnie lub mailowo.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 1i 2, upowaznione sg do podpisywania protokofu odbioru ustug.
Strony wskazujg nastepujgce dane kontaktowe, na ktére nalezy kierowaé korespondencje:
1) ze strony Zleceniodawcy: IGSMIE PAN,31-261 Krakéw , ul. J. Wybickiego 7A,
2) ze strony Zleceniobiorcy: .
Korespondencja wystana na ostatnio podane dane kontaktowe Strony uznawana bedzie za
skutecznie doreczong drugiej Stronie. O kazdej zmianie adresu do doreczen Strona zobowigzana
jest poinformowac drugg Strone w formie pisemnej lub dokumentowej (e-mail) pod rygorem
uznania za doreczone os$wiadczenia, powiadomienia i zawiadomienia wystane na adres wskazany
w Umowie.
O ile Strony nie postanowig inaczej korespondencje, z zastrzezeniem ust. 9, Strony bedg doreczaé
sobie pocztg kurierska lub listem poleconym lub pocztg elektroniczng, na ostatnio podane przez
Strone dane kontaktowe.

Strona 25z 36

,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig” — projekt wspétfinansowany ze sSrodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020



Unia Europejska

Fundusze :
5 St g S N\ MALOPOLSKA it [N
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego

§11.
Prawa autorskie i pokrewne

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku — o prawach autorskich
i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U.z 2021 r. poz. 1062 ze zm.) jakimi bedzie sie postugiwat w toku
realizacji ustug objetych Umowa, a takze powstatych w jej trakcie lub wyniku, beda oryginalne,
bez niedozwolonych zapozyczen z utwordw oséb trzecich oraz nie beda naruszaé praw
przystugujacych osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich oraz débr osobistych tych
0s6b,

2) nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majagtkowe oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych od oséb, z ktérymi bedzie wspdtpracowaé przy realizacji
zamoéwienia, a takze uzyska od tych oséb nieodwotalne zezwolenia na wykonywanie zaleznych
praw autorskich oraz wprowadzenia zmian do materiatéw bez koniecznosci ich uzgadniania
z osobami, ktérym mogtyby przystugiwac¢ autorskie prawa osobiste,

3) nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majgtkowymi do materiatow
w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez Zleceniobiorce i dysponowanie na polach
eksploatacji okreslonych w ust. 3,

4) do dnia przeniesienia autorskich praw majatkowych bedzie wykonywat te prawa wytacznie dla
celdéw realizacji ustug objetych Przedmiotem Umowy.

2. W przypadku, gdy w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy doszto do powstania utworu
badz utwordéw (dalej: ,Utwdr”) w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku - o prawach
autorskich i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1062 ze zm.), to z chwilg wydania
przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy Utworu, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust.
1 Umowy, Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce autorskie prawa majgtkowe do Utworéw
powstatych w wyniku wykonania Umowy, do nieograniczonego w czasie korzystania
i rozporzadzania w kraju i za granica, oraz nieograniczonej liczbie egzemplarzy.

3. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych obejmuje wszystkie znane w chwili zawarcia
Umowy pola eksploatacji, w tym wymienione w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku
— o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1062 ze zm.),
a w szczegdlnosci:

1) utrwalenie w dowolnej formie (sporzgdzenie egzemplarza, ktéry mogtby stuzyé publikacji
utworu),

2) przeniesienie na inng technike, digitalizacje, wprowadzenie do pamieci komputera,
sporzadzenie wydruku komputerowego, zwielokrotnienie w dowolnej formie, w tym
poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym w postaci elektronicznej,

3) wprowadzenie do obrotu i rozpowszechniania w dowolnej formie, w formie zapisu
elektronicznego na dowolnym nosniku,

4) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,

5) wprowadzanie w catosci lub w czesci do sieci komputerowej Internet w sposdb
umozliwiajacy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie
z utrwalaniem w pamieci RAM,

6) ttumaczeniu na inne jezyki.

4. Zleceniobiorca w ramach Wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe oraz udziela Zleceniodawcy wytgcznego
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zezwolenia do rozporzadzania i korzystania z opracowan Utworu, w szczegdlnosci wszelkich
jego przerdbek i adaptacji, tj. do wykonywania autorskich praw zaleznych a takze przenosi na
Zleceniodawce prawa zezwalania na wykonywanie majgtkowych praw autorskich.

5. Réwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majgtkowych do Utwordw Zleceniobiorca nabywa,
w ramach Wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, wtasnos¢ wszystkich
egzemplarzy nos$nikdw, na ktérych Utwory zostaty utrwalone i przekazane przez
Zleceniobiorce Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze realizujgc Umowe nie naruszy praw majgtkowych oséb
trzecich i przekazane Zleceniodawcy Utwory bedg wolne od obcigzen prawami oséb trzecich.

7. Zleceniobiorca odpowiada za naruszenie débr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych
0s06b trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji ustug objetych Umowa lub
dysponowania przez Zleceniodawce wytworzonymi utworami, a w przypadku skierowania
z tego tytutu roszczen przeciwko Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
catkowitego zaspokojenia roszczen oséb trzecich oraz do zwolnienia Zleceniodawcy
z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu, a takze zwrotu Zleceniodawcy wynagrodzenia
i poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych korzysci.

8. Zadnej osobie trzeciej nie przystuguje prawo do korzystania z tychze Utwordéw bez wyraznej
zgody wtasciciela.

9. Z chwilg wydania czesci Przedmiotu Umowy w postaci Zlecenia, bez koniecznosci sktadania
odrebnych oswiadczen, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego zarowno wtasnos$¢ nosnikow,
na ktdrych Zlecenie zostato utrwalone, jak i autorskie prawa majgtkowe do czesci Przedmiotu
Umowy w postaci Zlecenia.

§12.
Rozwigzanie Umowy

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo przerwania prac i wypowiedzenia Umowy bez zachowania
okresu wypowiedzenia (w trybie natychmiastowym) i bez obowigzku naprawienia szkody
Wykonawcy, we wszystkich przypadkach wskazanych w Umowie oraz w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci w nastepujacych sytuacjach:

1) niewykonania lub niewtasciwego wykonania przez Wykonawce obowigzkéw okreslonych
w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci zas w przypadku podejmowania przez Wykonawce
dziatan godzacych w dobre imie lub renome Zamawiajacego,

2) gdy Wykonawca zleca wykonanie prac objetych Umowg jakiemukolwiek podmiotowi
trzeciemu bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci,

3) w razie zaniechania swiadczenia prac objetych Umowg przez Wykonawce, polegajgcego na
braku aktywnosci Wykonawcy i kontaktu z Wykonawcg przez okres co najmniej 3 dni,

4) w razie naruszenia przez Wykonawce obowigzku zachowaniu informacji w poufnosci,
0 czym mowa w § 9 Umowy,

5) Zleceniodawca dwukrotnie nie dokona odbioru ustug objetych Przedmiotem Umowy
z uwagi na ich niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Zleceniobiorce,

6) gdy Wykonawca narusza w sposéb uporczywy inne, niz wskazane w punktach 1-5 powyzej
obowigzki.

2. Strony zastrzegajg dla kazdego oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy forme pisemng pod
rygorem niewaznosci.
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Rozwigzanie niniejszej Umowy moze nastgpi¢ za porozumieniem Stron. W takiej sytuacji Strony
zawrg porozumienie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, w ktérym ustalg zasady
wzajemnych rozliczen w zwigzku z rozwigzaniem niniejszej Umowy.

W przypadku rozwigzania Umowy Strony sporzadza protokdt zdawczo-odbiorczy w zakresie
realizacji Przedmiotu Umowy na dzien rozwigzania Umowy.

Bez wzgledu na przyczyne rozwigzania Umowy, Zleceniodawca zobowigzany jest wytgcznie do
uiszczenia wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy wyliczonego proporcjonalnie za odebrany do
dnia rozwigzania Umowy Przedmiot Umowy.

W przypadku rozwigzania Umowy przez Zleceniodawce Strony zgodnie ustalajg, ze takim
przypadku Zleceniobiorcy nie przystugujg inne roszczenie pieniezne poza wskazanymi w Umowie,
w szczegdlnosci nie przystuguje roszczenie o zaptate odszkodowania.

§13.

Ochrona danych osobowych
Jezeli wykonanie Umowy bedzie wigzac sie z jakimikolwiek operacjami na danych osobowych,
Strony zobowigzujg sie postepowaé w tym zakresie zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych, tj. w szczegdlnosci z przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1; dalej: RODO) — a takze z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.).
Strony zgodnie stwierdzajg, ze jakiekolwiek dane osobowe przetwarzane w zwigzku
z realizacja Umowy sg przetwarzane przez kazdg ze Stron we wtasnym zakresie i na wtasng
odpowiedzialno$é. W szczegdlnosci w sytuaciji, gdy w zwigzku ze wspétpraca Stron na podstawie
niniejszej Umowy dojdzie do udostepnienia takich danych wzajemnie pomiedzy Stronami, Strona,
ktorej dane zostaty udostepnione, staje sie administratorem tych danych.
W razie, gdy w ramach realizacji niniejszej Umowy dojdzie do udostepnienia danych osobowych
drugiej Stronie, Strony powierzajg sobie nawzajem wykonanie wzgledem oséb, ktérych dane
osobowe zostaty w ten sposdb udostepnione, obowigzku, o ktéorym mowa w art. 14 RODO
niezwtocznie przekazujgc tej osobie/tym osobom tres¢ klauzuli informacyjnej dotyczacej
przetwarzania danych osobowych.
Klauzule informacyjne dotyczaca przetwarzania danych przez Zleceniodawce i Zleceniobiorce
stanowig Zatgcznik nr 6 do Umowy.

§ 14.
Sita wyzsza
Realizacja niniejszej Umowy moze ulec zawieszeniu lub wstrzymaniu w przypadku zajscia
przypadku sity wyzszej wobec jednej lub obu Stron Umowy. Przez przypadek sity wyzszej rozumie
sie przy tym kazde zdarzenie zewnetrzne, niezalezne od woli Stron lub Strony Umowy, ktéremu nie
jest sie w stanie przeciwstawic, ani nie da sie go przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, i ktore
powoduje niemoznos¢ realizacji jej Swiadczen opisanych w Umowie jak np. wojna, powstanie
zbrojne, huragan, powddz, lub inne niszczycielskie zjawisko przyrody, epidemia czy tez zarzadzenie
wtadz panstwowych.
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Strony uznaja, ze sitg wyzszg w rozumieniu niniejszej Umowy nie jest aktualna sytuacja zwigzana
z epidemiag COVID-19, w tym rowniez restrykcje i ograniczenia obowigzujgce na dzieA zawarcia
Umowy a zwigzane z tg epidemia. Za site wyzszg mogg zosta¢ uznane restrykcje i ograniczenia
(w szczegdlnosci nakazy i zakazy) zwigzane z COVID -19 wprowadzone po dacie zawarcia niniejszej
Umowy, jak rdwniez inne zdarzenia zwigzane z COVID-19 zaistniate po tej dacie a uniemozliwiajgce
rozpoczecie lub kontynowanie prac objetych przedmiotem Umowy, w tym m.in. stwierdzenie
u pracownikéw lub innych oséb, ktérymi Wykonawca sie postuguje choroby COVID-19 lub objecia
ich kwarantanng w takiej skali, ze uniemozliwia to Wykonawcy znalezienie zastepstwa
w rozsgdnym czasie i kosztach oraz kontynowanie ustug. Terminy realizacji Umowy zostang
wowczas przesuniete o czas trwania sity wyzszej.

Strona dotknieta przypadkiem sity wyzszej, winna niezwtocznie zawiadomié o tym drugg Strone
pod rygorem uprawnien z tego wynikajgcych.

§15.
Zmiany Umowy
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmian postanowieht Umowy w stosunku do tresci Oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej
z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podanych warunkéw ich wprowadzenia:
1) zmiana terminu wykonania Przedmiotu Umowy mozliwa jest w nastepujacych
przypadkach:
a) przedtuzenia sie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
b) wystgpienia dziatan i zaniechan instytucji zaangazowanych w realizacje, kontrole lub
finansowanie zamdwienia publicznego,
c) reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach odwotawczych przed Krajowg
Izbg Odwotawczg, w tym ewentualnych postepowaniach sgdowych w zakresie
wynikajgcym z toku postepowan o udzielenie zamédwienia publicznego,
d) udzielenia wyjasnien w przedmiocie przeprowadzonych postepowan o zamédwienie
publiczne na zadanie IZ RPO WM 2014 — 2020,
e) dziatania sity wyzszej, o czym mowa w § 14 Umowy,
f) wystgpienia okolicznosci niezaleznych od zadnej ze stron Umowy,
2) zamiana wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu Umowy jest mozliwa w nastepujacych
przypadkach:
a) nastgpi zmiana stawki podatku VAT - Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wzrostu
cen jednostkowych brutto w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug
VAT. Zmiana cen brutto zwigzana ze zmiang stawki podatku VAT moze nastgpic
najwczesniej z dniem wejscia w zycie aktu prawnego wprowadzajgcego zmiane
stawki podatku VAT, z uwzglednieniem obowigzujacych regulacji,
b) zmiana wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu Zamodwienia mozliwa bedzie
w przypadku, kiedy zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajgcego tzn. na
wynagrodzenie nizsze,
3) zmiany sposobu realizacji Przedmiotu Umowy z samodzielnej realizacji przez Wykonawce,
na realizacje z udziatem podwykonawcdw, z zastrzezeniem, iz podwykonawcy beda
posiadac wtasciwosci niezbedne, do realizacji zaméwienia.
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Wystgpienie ktérejkolwiek z okolicznosci wskazanych w ust. 1 nie stanowi zobowigzania Stron do
wprowadzenia zmiany.

§ 16.
Postanowienia koricowe
Zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.) oraz ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. — o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1062 ze zm.).
W przypadku gdy jakiekolwiek z postanowien niniejszej Umowy stanie sie niewazne lub
niewykonalne, Strony dotozg staran celem zastgpienia takiego postanowienia postanowieniem
waznym lub wykonalnym, ktérego charakter i zakres bedzie mozliwie najbardziej zblizony do
postanowienia zastepowanego.
Ani niniejsza Umowa, ani prawa badzZ obowigzki z niej wynikajgce nie moga by¢ przeniesione przez
Wykonawce na jakikolwiek podmiot bez wczesniejszej, pisemnej — pod rygorem niewaznosci -
zgody Zamawiajgcego.
Niniejsza Umowa i wszelkie jej zmiany podlegajg i sg interpretowane zgodnie z prawem polskim.
Strony uzgodnity, ze ewentualne spory powstate na podstawie Umowy bed3 sie staraty rozwigzac
na drodze polubownej. W przypadku braku porozumienia wszelkie spory wynikajgce z Umowy
bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Umowa zastepuje wszelkie wczesniejsze ustalenia dokonane przez Strony i catosciowo reguluje
prawa i obowigzki Stron w zakresie Przedmiotu Umowy. Wszelkie inne ustalenia, wyrazone
w formie ustnej bgdz pisemnej, ktére sg czesciowo lub catkowicie sprzeczne z postanowieniami
Umowy tracg moc.
Niniejszg Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
Zatgczniki do Umowy stanowig integralng czesé¢ Umowy:
1) Zatacznik nr 1 —szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (Zapytanie Ofertowe),

2) Zatacznik nr 2 — wykaz zaméwien,
3) Zatacznik nr 3 — oferta Wykonawcy,
4) Zatacznik nr 4 — protokét odbioru,
5) Zatacznik nr 5 — kopia polisy Wykonawcy,
6) Zatacznik nr 6 — klauzule informacyjne dotyczace ochrony danych osobowych
Zamawiajgcego i Wykonawcy.
Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zatacznik nr 4

do zapytania ofertowego z dnia 21 grudnia 2021 roku

na kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielnie zamdwienia publicznego na
potrzeby realizacji zaméwien

na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie

WYKAZ UStUG

(pkt 7 ppkt 6 Zapytania Ofertowego)

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym przez Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi

i Energig PAN z siedzibg w Krakowie w ramach Zapytania Ofertowego na kompleksowe doradztwo

i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego na potrzeby

realizacji zamdwien na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg

w Krakowie - znak sprawy: AF-272-3/2021, na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu

przedstawiamy wykaz ustug w postaci ponizszej tabeli.

Tabela nr 1. Wykaz ustug

L.p. | Nalezy wymieni¢ przedmiot Termin Odbiorca ustugi Informacja o Informacja o
postegpowania o udzielenie wykonania (nazwa i rodzaj finansowaniu lub zastepstwie
zaméwienia publicznego ustugi podmiotu, na wspétfinansowaniu | Zamawiajacego
ktorego rzecz ze srodkow przed Krajowa
wykonano ustuge) pochodzacych z I1zba
budzetu Unii Odwotawcza
Europejskiej
1.
2.
3.
4.
5.

Wykonawca zobowigzany jest
wymienionych w powyzszej tabeli.

dotgczy¢ dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug
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Zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego z dnia 21 grudnia 2021 roku
na kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielnie zamdwienia publicznego na
potrzeby realizacji zaméwien
na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie

N\ MALOPOLSKA

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA
(pkt 7 ppkt 7 Zapytania Ofertowego)

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym przez Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi
i Energig PAN z siedzibg w Krakowie w ramach Zapytania Ofertowego na kompleksowe doradztwo
i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego na potrzeby
realizacji zamdwien na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg
w Krakowie - znak sprawy: AF-272-3/2021, na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu
przedstawiamy wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia.

Tabela nr 1. Wykaz osdb, ktdére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia

L.p. Imie i nazwisko Staz pracy Numer wpisu na Kwalifikacje Informacja
/podstawa do w prowadzeniu liste radcow zawodowe/ o
dysponowania postepowan prawnych/ Doswiadczenie | przeprowadzonych

osoba o udzielenie adwokatow postepowaniach
zamowien o udzielenie
publicznych zamodwienia
publicznego
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Zatacznik nr 6
do zapytania ofertowego z dnia 21 grudnia 2021 roku

na kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielnie zamdwienia publicznego na

potrzeby realizacji zaméwien

na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie

KRYTERIUM NR 2 OCENY OFERT — DODATKOWE DOSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONE)J
DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Tabela nr 1. Dodatkowe doswiadczenie osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢
w wykonywaniu zamdwienia

(pkt 8 ppkt 1 Zapytania Ofertowego)

L.p.

Imie i nazwisko

/podstawa do

dysponowania
osoba

Numer wpisu na
liste radcow
prawnych/
adwokatow

Dodatkowe doswiadczenie
- informacja
o przeprowadzonych postepowaniach
o udzielenie zamoéwienia publicznego ponad wskazane
w pkt 7 ppkt 7 Zapytania Ofertowego
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Zatacznik nr 7
do zapytania ofertowego z dnia 21 grudnia 2021 roku
na kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielnie zamdwienia publicznego na
potrzeby realizacji zaméwien
na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane Wykonawcy
(Nazwa i adres, NIP, REGON, KRS, CEIDG):

E-mail:
Adres strony internetowej:

2. Wynagrodzenie
Odpowiadajgc na Zapytanie Ofertowe na kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz

przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego na potrzeby realizacji zaméwien
na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie - znak
sprawy: AF-272-3/2021, oferujemy wykonanie catego Przedmiotu Zamowienia za wynagrodzenie

ryczattowe w tgcznej wysokosci: zt netto (stownie: netto),
powiekszone o wartos¢ podatku VAT: zt (stownie: ), dajace
taczna cene brutto: zt (stownie: brutto).

Za przygotowanie i przeprowadzenie 1 postepowania o udzielenie zamdwienia oferujemy

wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci: zt netto (stownie:
netto), powiekszone o wartos¢ podatku VAT: zt (stownie: ),
dajace tgczng cene brutto: zt (stownie: brutto).

3. Oswiadczenia
My, nizej podpisani, sktadajac niniejszg oferte oswiadczamy, ze:

1) nie pozostajemy z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze oferty, w szczegdlnosci nie
jestesmy podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, o czym mowa
w pkt 7 ppkt 3 Zapytania Ofertowego.

2) zapoznaliSmy sie z trescig Zapytania Ofertowego wraz z Zatgcznikami i okreslonymi w nim
warunkami realizacji Przedmiotu Zamoéwienia i akceptujemy bez zastrzezen jego
postanowienia.

3) akceptujemy projektowane postanowienia umowy stanowigce Zatgcznik nr 3 do Zapytania

Ofertowego i zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach w nich wskazanych oraz
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
4) uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.
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5) wskazana w formularzu ofertowym cena jest ostateczna oraz obejmuje wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg Przedmiotu Zamdwienia, a takze, ze cena ta nie ulegnie zmianie przez
okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz w okresie realizacji umowy.

6) zobowigzujemy sie do wykonania zamdwienia zgodnie z wytycznymi wyszczegdlnionymi
w Zapytaniu Ofertowym w sposdb nalezyty.

7) oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajgcego zawartg w pkt 13 Zapytania Ofertowego i wypetnilismy
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliémy w celu ztozenia oferty
w niniejszym postepowaniu lub realizacjg Przedmiotu Zaméwienia.

4. Zataczniki
1) Zataczniknrl-___,
2) Zataczniknr2-___,
3) Zataczniknr3-__ .
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Zatacznik nr 4
do umowy z dnia __ grudnia 2021 roku
o Swiadczenie kompleksowego doradztwa i przygotowania oraz przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamodwienia publicznego w ramach projektu
pn. ,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energia”

WZOR PROTOKOLU ODBIORU

Dziatajagc na podstawie postanowien § 5 ust. 4 umowy o Swiadczenie kompleksowego doradztwa

i przygotowania oraz przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach

projektu pn. ,,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig”, zawartej w Krakowie w dniu
2021 roku, pomiedzy:

Instytutem Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie, zwanym dalej:

Zamawiajgcym

a

, zwanym dalej: Wykonawca
oswiadczamy, ze:
w dniu odebrano ustuge polegajgcg na swiadczeniu ustug pomocy prawnej w zakresie
przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
(dalej: Postepowanie).

Postepowania zostato przeprowadzone przez w terminie

Zamawiajgcy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowosci wykonanej ustugi.
Zamawiajgcy wnosi nastepujgce zastrzezenia

Podpisanie przez Zamawiajgcego niniejszego Protokotu bez zastrzezed uprawnia Wykonawce do

Protokot Odbioru sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Zatgczniki do Protokotu Odbioru:

Podpisy uczestnikow Odbioru:

Zamawiajacy

Wykonawca
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